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पåर¸छेद १ 

नगरपािलकाको पåरचय 

१.१ नगरपािलकाको िवकासøम 

सन ् १७७३ मा तÂकालीन राजा रणबहादर शाहको शासनकालमा नेपालको िसमाना पिĲमतफª  कुमाउ 

गढ्वालर पवूªतफª  िटĶासÌम पगेुको िथयो। िवराटनगर र रङ्गेलीबीचपन¥ धनपरु भÆने Öथान र झापा बजार 

(तÂकालीन कुमरखोदगा.िव.स. र हाल झापा गाउँपािलका) सन् १८१४ माअङ्úेजहłले आøमण गरी आÉनो 

कÊजामा िलएको िथयोर सन ्१८१५ नोभेÌबर २८ मा सगुौली सिÆधमा हÖता±रभए पĲात मेची नदी सदाको 

लािग पवूê अÆतराªिÕůय िसमानाहòन पµुयो। तÂकालीन झापा िजÐला मोरङ गोĵारा अÆतगªतपदªÃयो। पिछ 

कुमरखोद गा.िव.स. अÆतगªत रहको झापा बजार गाउँमा मोरङ गोĵारा सनª आएको हòदँा यस िजÐलाकोनाम 

झापा रहन गयो। िव.सं . २००७ सालपिछ झापा गाउँबाटगोĵारा चÆþगढी गा.िव.स. सरेपिछ सदरमुकाम कायम 

भयो।झापा िजÐलामा रहकेो सात वटा नगरपािलका मÅये भþपरुपिहलोनगरपािलका हो । यो नेपालको जठो 

नगरपािलकामÅयेको एक नगरपािलका पिन हो।  िव.सं . २००८ सालमाÖथापना भएको यो 

नगरपािलकामा २०३८ Ú३९ सालमाचÆþगढी र महशेपरु गा.िव.स. को केही वडाहłलाई एकìकृतगरी १५ 

वडामा िवभाजन गåरएको िथयो । Âयसपिछ िव.सं .२०७१ साल मङ्िसर १६ गतेको नेपाल सरकार 

(मिÆýपåरषद)बाट भएको िनणªयबाट भþपरु नगरपािलका, महशपरु र चÆþगढी गा.िव.स. समायोजन भई 

२०७३ साल फाÐगुन२७ गते राºयका पनुःसंरचनाका øममा पÃृवीनगर गा.िव.स.समेत समायाजन भइª १० 

वटा वडा कायम भएर बहृत् भþपरुनगरपािलकाको ±ेý िवÖतार भई ९६.३५ वगªिक.िम. हòन गयो।१० वटा वडा 

रहको यो नगरपािलका झापा िजÐलामा कायम भएका ८ नगरपािलका र ७ गाउँपािलका गरी १५ Öथानीय तह 

मÅयेकोपरुानो नगरपािलका हो। यो नगरपािलका झापा िजÐलािभýको सङ्घीय ÿितिनिध सभा िनवाªचन ±ेý 

नं. १ र३ मा पदªछ। ÿितिनिध सभािनवाªचन ±ेý नं. १ अÆत षे गªत ÿदशे सभा िनवाªचन ±ेý नं. १ मा 

भ.न.पा.को वडा नं. १० र ÿ षे दशे सभा िनवाªचन ±ेý नं. २ मा वडा नं. ९ षेपदªछ । Âयसैगरी ÿितिनिध सभा 

िनवाªचन ±ेý नं. ३ अÆतगªत ÿदशे सभा िनवाªचन ±ेý नं. १ मा भ.न.पा.का ७ वटा वडा (१, २, ३, ४,५, ६, ८) 

र ÿदशे सभा िनवाªचन ±ेý नं. २ मा वडा नं. ७ पदªछ । 

रािÕůय जनगणना २०७८ अनुसार भþपरु नगरपािलका केिह तÃयाँकहŁ: 

१.२ नगरपािलकाको जनसांि´यक तÃयाँक 

कुल जनसं´या: ७०,९१३       कुल ±ेýफल: ९६.३५ वगª िक.िम 

ल§िगक अनपुात (पŁुष ÿित १०० मिहला): ९१.५४    जनघनÂव : ७३६ (ÿित वगª िक.िम) 
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सा±रता दर: ८२.५%  (पŁुष ८८.६%, मिहला ८२.५%) घरपåरवार सं´या: १७,३२९ 

१.३ वडागत तथा अÆय  िववरण 

नगरपालीकामा दहेाय अनसुारका सािबक नगरपािलका तथा गािवसहŁ समायोजन भई १० वटावडा कायम 

भएका छन । 

तािलका १: पनुस«रिचत नगरपािलकाको वडागत िववरण 

वडा नÌबर  सािबक नगरपािलका तथा गािवस ±ेýफल (वगªिक.िम.) 

१ पÃृवीनगर १, २, ७, ८ र ९ १०.८७ 

२ पÃृवीनगर ३, ५ र ६  १०.५६ 

३ महशेपुर २, ३ र ४ र पÃृवीनगर ४, भþपरु १ १६.४६ 

४ महशेपुर ५ र १  १४.३४ 

५ भþपरु १, २, ३, १२ ५.०७ 

६ भþपरु ७, ८, ९, १३ महेशपरु ६ र ८ ४.५८ 

७ महशेपुर ९ र ७ भþपरु ११ र ६ चÆþगढी ८ ८.५८ 

८ भþपरु ५, १४, ४, १०, १५ ४.१ 

९ चÆþगढी ३, ४, ५, ९ १३.३८ 

१० भþपरु १३ र १४ चÆþगढी ६, ७, १, २  ८.४१ 
ąोतः घरधरुी सव¥±ण २०७६, http://www.mofaga.gov.np 

भþपरु नगरपािलकामा उÕण हावापानी पाइÆछ भने भþपरु वषाªतमा बङ्गालको खाडीबाट आउने मनसुनी 

हावापानीबाट ÿभािवत ±ेýहो। úीÕमकालमा यहाँको अिधकतम तापøम ३८ िडúी सेिÐसयससÌम पµुछ भने 

शीतकालमा ८ िडúी सेिÐसयससÌम भएको पाइÆछ ।वषाª øतुमा िहÆद महासागरिÖथत बङ्गालको खाडीबाट 

आउने मनसनुी हावाले यहाँ २७१.७५ िम.िम.सÌम वषाª हòने गरेको पाइÆछ । यहाँकोहावापानी ºयाद ैउÕण र 

सु́ खा भएकाल े कृिष कायªका लािग उपयोगी मािनÆछ ।धरातलीय िहसाबले भþपरु नगरपािलका नेपालको 

पवूê तराई ±ेýमा पदªछ । यो नगरपािलका मेची नदी र दउेिनयाँको बेिसन ±ेतमाअविÖथत, मिललो तथा 

िसँिचत भिूम रहेको तराईको समथर भभूागमा पदªछ । भþपरुको भÖृवłप समथल भए पिन उचाइगत 

िहसाबलेहदेाª यसको उचाई दि±णबाट उ°रतफª  øमशः सािबक पÃृवीनगरको दि±णी ±ेÐको समþु सतहबाट 

६८ िमटरदिेख सािबक चÆþगढीगा.िव.सको उ°री ±ेÔको ११३ िमटरसÌम फैिलएको छ ।यस नगरपािलकाको 

भ±ूेल खेती योµय जिमन, आवास, वन र खोला बगरले ढाकेको छ । सव¥ तथा नापी िवभागको िववरण 

अनसुार यसनगरपािलकाको भू-उपयोगको अवÖथा हदेाª खेती गåरएको ±ेलफल, आवास र िनमाªण ±े, वन, 
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नदी, बगर खाली जिमनको िववरणøमशः ६९, ११, ८, ५ र ४ ÿितशत रहकेो छ । उपयोगको िववरण देहाय 

अनसुार रहकेो छ । 

भूिमको ÿकार ±ेýफल (बगªिकिम) ÿितशत 

खेती गåरएको भूिम  ६६.३२ ६८.८३ 

आवास र िनमाªण ±ेý १०.४५ १०.८५ 

जंगल  ७.८२ ८.१२ 

झाडी  ०.३१ ०.३२ 

खाली जिमन  ३.७४ ३.८८ 

बगैचा र व±ृरोपण ०.४४ ०.४६ 

नदी बगर  ४.८२ ५.०० 

पानीलढेाकेको ³ýषे  २.४५ २.५४ 

जÌमा  ९६.३५ १०० 
*ąोत नगर वÖतुिÖथित िववरण , २०७६ (MUNICIPAL PROFILE, 2076) 

 

यस नगरपािलकामा भाषागत łपमा नेपाली, राजवंशी, मैिथली, िलÌबू, सÆथाल, राई, तामाङ, बङ्गाली, 

नेवार, मगर, उदुª, भाषीसमेत रहकेा छन ्। धािमªक łपमा िहÆद,ु िकराँत, बौĦ, इसाई र मिुÖलम धमाªलÌबीहłको 

बाहòÐयता रहकेो यस नगरपािलका±ेýमा मनाइने िहÆद ुधमाªलÌबीहłको चाडपवªहłमा बडादश§, िदपावली, 

कृÕणाĶमी, छट, तीज, जनै पूिणªमा, होली, िसłवा,गाईजाýा, साकेला, माघे सङ्कािÆत, चैते दश§ आिद रहेका 

छन्  भने बौĦ धमाªवलÌबीले बĦु पिूणªमा, Ðहोसार, िøिĲयन समदुायलेिøसमस र मुिÖलम समदुायले इद, 

बकåरद, मोहÌमद जयÆती मनाउने गरेका छन ् । यस नगरपािलका ±ेýमा चाडपवªकोसमयमा आÉनै जाितगत 

िवशेष अनेक चाडपवªमा आ-आÉना परÌपरा र सÖँकृित अनसुार िविभÆन िøयाकलापहłले यहाँकोसामािजक 

र साÖँकृितक उÂकृĶता झÐकाउने गदªछन्  । भेषभूषाका łपमा पŁुषहłले मु´य łपमा धोती कुताª, 

पाइजामा,सŁुवाल, टोपी तथा कोट र मिहलाले गुÆय ुचोली, पट्कì, साडी, कुताª सलवार लगाउने गदªछन् । 

मिुÖलम मिहलाहŁ बुकाªलगाउँछन् । 
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पåर¸छेद २ 

२.१   सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण ÿितवेदन तयार गनुªको औिचÂय 

नगरवासीको नगरपािलका ÿितको बढ्दो जनअपे±ा र Öथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ ले संिवधान 

बमोिजम िनिदªĶ गरेको नगरपािलकको काम, कतªÓय र अिधकार अनसुार कायª संचालन गनª, िवगतको काननू 

िवहीनताको अवÖथालाइ िचद ̈कोशी ÿदशे सभाबाट जारी भई  िमित २०८०/०९/२२ गते ÿदशे राजपýमा 

ÿकािशत  भएको “Öथानीय सरकारी सेवा(गठन तथा संचालन) ऐन, २०८०" को ममª अनसुार कायाªलयको 

सङ्गठन ÓयवÖथापन गनª, नगरपािलकामा कायªरत Öथायी कमªचारीहŁको ÿदशे िकताबखानामा पददताª गåर 

विृ° िवकासको अवसर ÿदान गनª तथा करार र मािसक ºयालादारीमा कायªरत कमªचारीहŁको सेवाको 

ÓयवÖथापन र सुर±ा गनª अपåरहायª भएकोले भþपरु नगरपािलका, नगर कायªपािलकाको  कायाªलयको 

सङ्गठन ÓयवÖथापन सव¥±ण ÿितवेदन तयार गåरएको छ । 

साथै नगरपािलकाले जारी गरेको आविधक योजना  र मÅयमकालीन खचª संरचनाले  पåरकÐपना गरेका 

रणनीित तथा सो रणनीित कायाªÆवयन गनªका लािग तयार भएका पåरयोजना र कायªøमहŁको सफल 

कायाªÆवयन गनªका लािग पिन यो सङ्गठन ÓयवÖथापन सव¥±ण ÿितवेदन आवÔयक रहकेो छ । 

भþपरु नगरपािलकाको छैटौ ँ नगरसभाबाट Öवीकृत सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण ÿितवेदन र Öथानीय 

सरकारी सेवा(गठन तथा संचालन) ऐन, २०८० ले ÓयवÖथा गरेका सेवा, समहू, तह र पदमा तालमले नरहकेो  

तथा Öवीकृत सङ्गठन संरचनामा ÓयवÖथा गåरएका पदहŁमा कुन पद Öथायी र कुन पद करार भिन नखलुकेो 

हòदँा ÿदशे लोकसेवा आयोगमा माग गरी पठाउन अÆयोल हòने दिेखÆछ । सो समÖया समाधान गन¥ िवषयलाई 

ÿथािमकतामा राखी हाल कायªरत Öथायी कमªचारीको दरबÆदी सं́ या र कायªबोझलाई िवĴेषण गåर यो 

सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण ÿितवेदन तयार गåरएको छ । 

 

२.२  ÿितवेदन तयारी िविध 

अिघÐलो ÿितवेदनलाइ आधार मानी समयानकुुल र कानून बमोिजम दरबÆदी ÓयविÖथत गन¥ ÿयोजनलाई 

ÿाथिमकतामा रा´ने तथा  ®ोतको िसिमततालाइ पिन मÅयेनजर गåर अितआवÔयक बाहके  दरबÆदी थप नगन¥ 

उĦेÔय िलइ  यो ÿितवेदन तयार भएको हòदँा िवÖततृ कायªबोझ िवĴेषण भÆदा पिन शाखागत कायªसÌपादन र 

दरबÆदीको माग र आपिूतª बीचको अÆतरलाई मÅयेनजर गåर यो ÿितवेदन तयार गåरएको छ  । यो ÿितवदन 

दहेायअनसुारका िविध ÿयोग गåर तयार गåरएको छ । 

१. अिघÐलो सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण ÿितवेदन अÅययन 

२. पदपिूतªको अवÖथा अÅययन 

३. आविधक योजना र िवषयगत ±ेýको रणनीितक योजना, नीित तथा कायªøम र  वािषªक बजेटहŁको  

अÅययन 
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५. शाखा ÿमुख र कायाªलयमा कायªरत कमªचारी र अÆय पदािधकारीहŁसँग छलफल 

६. िवषयगत शाखा, उपशाखा तथा वडासिमितको कायाªलयहŁ सम± मÖयौदा ÿÖतुतीकरण, छलफल र 

सझुाव संकलन 

७. कायªपािलका बैठकमा  मÖयौदा ÿÖतुतीकरण, सझुाव संकलन र नगरसभामा पेश गनªको लािग Öवीकृती 

८. नगरसभाबाट Öवीकृत 

९. नगरÿमखुबाट ÿमाणीकरण र सावªजिनकìकरण 

 

२.३ कायाªलयको िवīमान दरबÆदी संरचना 

भþपरु नगरपािलकाको छैटŏ नगरसभाले िÖवकृत गरेको सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण ÿितवेदनबाट 

दहेाय अनसुारका २०९ वटा दरबÆदी  रहने गåर सङ्गठन संरचना िÖवकृत भएको िथयो । िनÌन पदहŁमा छैटौ ँ

पद åरĉ हòदँा छैटŏबाट पदपिूतª गåरने आशयल ेपद कायम गरेको पाइÆछ र पदहŁलाई ÿािविधक र ÿशासिनक 

दरबÆदी गåर वगêकारण गरेको पाइÆछ । Öथायी, करार, सेवा , समहू , उपसमहू , तह जÖता पददताª र पदपिूतªका 

लािग आवÔयक िवषयवÖतु बीचको तालमले नदिेखएको कारण  åरĉ पदको िववरण ÿदशे लोकसेवामा 

पठाउन दिुवधा हòने देिखÆछ । 

 

तहगत पदहŁ 

ø.सं  तह / पद ÿशासिनक पदको 

दरबÆदी 

ÿािविधक पदको 

दरबÆदी 

१ ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत १ ० 

२ अिधकृत नवŏ / दशौ ँ ० १ 

३ अिधकृत सातौ/ँआठौ ँ २ ० 

४ अिधकृत छैटŏ ७ ३ 

५ साहायक पाँचौ २१ १३ 

६ साहायक चौथो २९ १ 

७ िश±ा शाखा १२ 

८ कृिष तथा पशपु±ंी शाखा १२ 

९ ÖवाÖÃय चौकì २४ 

१० शहरी ÖवाÖÃय केÆþ र सामदुाियक 

ÖवाÖÃय केÆþ मचेी पारी 

९ 
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११ आधारभतू ÖवाÖÃय केÆþ वडा नं २, ४, 

६, ७ र १० 

१० 

१२ कुल जÌमा १४५ 

 
तहिविहन पदहŁ 
ø.सं  तह / पद दरबÆदी 
१ िवīतु हडे िमľी २ 
२ िवīतु हÐेपर २ 
३ सवारी चालक १५ 
४ अ.स.ई १ 
५ नगर ÿहरी हवÐदार २ 
६ सवारी चालक भारी ३ 
७ नगर ÿहरी/फायरÌयान १४ 
८ तामेलदार १ 
९ कायाªलय सहयोगी २३ 
१० सफाईकमê १ 
११ जÌमा ६४ 
 
 
२.४  हाल कायªरत कमªचारी सं´या 
संघीय सरकार तथा ÿदशे सरकारले सशतª अनदुान िÖवकृत गरेको पåरयोजनामा कायªरत कमªचारी बाहके हाल 
कायाªलयमा दहेाय अनसुारका कमªचारीहŁ कायªरत रहकेा छन । 

क. Öथायी कमªचारी:  ७९ जना 
ख. करारमा कायªरत: १०१ जना करार 
ग. सरसफाई (दिैनक ºयालादारीमा कायªरत): ४७ जना 
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पåर¸छेद ३ 

ÿÖतािवत सङ्गठन सरंचना , शाखागत कायª िववरण तथा दरबÆदीको तेåरज 

३.२ कायाªलयको ÿÖतािवत सङ्गठन संरचना  

नगरपािलकको काम, कतªÓय र अिधकार अनसुार कायª सचंालन गनªका लािग अनसुचूी १ अनसुारको,९० 

वटा Öथायी दरबÆदी, १०६ वटा करारको दरबÆदी सिहतको कायाªलयको संगठन संरचना  तयार भएको छ 

।  उिÐलिखत सङ्गठन संरचनामा देहाय अनसुारका शाखा र उपशाखा रहेका छन् । 

ø.सं शाखा उपशाखा /कायाªलय 

१ ÿशासन शाखा 
िजÆसी उपशाखा, वडा सिमितको कायाªलय १० वटा, नगरÿहरी उपशाखा, 

सवारीचालक उपशाखा, िवīुत उपशाखा 

२ योजना तथा अनगुमन शाखा  

३ आिथªक ÿशासन शाखा  

४ पवूाªधार िवकास शाखा  

५ घरन³सा शाखा  

६ आिथªक िवकास शाखा  

७ कृिष िवकास शाखा  

८ पशसुवेा शाखा  

९ सामािजक िवकास शाखा वातावरण तथा िवपद ्ÓयवÖथापन उपशाखा 

१० ÖवाÖÃय शाखा 

आधारभतू ÖवाÖÃय सेवा केÆþ /ÖवाÖÃय चौकì (३ वटा) 

ÖवाÖÃयसेवा केÆþ/शहरी ÖवाÖÃय केÆþ / सामदुाियक ÖवाÖÃय इकाई (९ वटा) 

११ 

िश±ा, यवुा तथा खेलकुद 

शाखा  

१२ कानून शाखा  
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ø.सं शाखा उपशाखा /कायाªलय 

१३ 

आÆतåरक लेखा पåर±ण 

शाखा  

 

उिÐलिखत शाखा तथा उपशाखाहŁको  अनसुचूी ३ अनसुारको कायªिववरण तयार गåरएको छ भने अनसुचूी 

४ अनसुारका सेवा समूह र तहको दरबÆदी रहने गरी िनÌनानुसारको सं´यामा करार र Öथायी कमªचारीहŁ 

ÿÖताव गåरएको छ । 

शाखा/पद करार Öथायी कुल जÌमा 

ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 
 

1 1 

आिथªक ÿशासन शाखा 2 3 5 

आिथªक िवकास शाखा 2 2 4 

आÆतåरकलेखा पåर±ण शाखा 
 

1 1 

कानून शाखा 2 1 3 

कृिष िवकासशाखा 1 6 7 

पशसुवेा शाखा 1 6 7 

घरन³साशाखा 2 2 4 

पवूाªधार िवकास शाखा 1 4 5 

सामािजक िवकास 3 5 8 

ÖवाÖÃयशाखा 17 27 44 

ÿशासन शाखा (वडा सिमितको कायाªलय बाहेक) 51 6 57 

वडासिमितको कायाªलय 20 20 40 

िश±ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 2 4 6 
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शाखा/पद करार Öथायी कुल जÌमा 

योजना तथा अनगुमन शाखा 2 2 4 

कुल जÌमा 106 90 196 

 

३.३  ÿÖतािवत पåरयोजनागत सङ्गठन संरचना  

नगरपािलकाले जारी गरेको आविधक योजना  र िवषय±ेý रणनीितक योजनाले पåरकÐपना गरेका लàय, 

उĥÔेय र रणनीित कायाªÆवयन गनª तथा िवगत देिखनै सेवा करार, मािसक ºयालादारी र दिैनक ºयालादारीमा 

शाखा, उपशाखा, वडा सिमितको कायाªलय, सरसफाई लगायतका कायªहŁमा अनवरत Łपमा कायªरत रहकेा 

कमªचारीहŁ समतेको उिचत ÓयवÖथापनका  लािग दहेाय अनसुारका पåरयोजनामा रहने गरी अनसुचूी २ 

अनसुारको ५४ वटा करार तथा ४७ वटा दिैनक ºयालादारी (सरसफाई ÿयोजनका) तफª का पåरयोजनागत तथा 

कायªøमगत दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ जसमÅये ६ वटा दरबÆदी तÂकालका लािग थप गनुªपन¥ तथा १९ वटा 

दरबÆदी थप ®ोत ÿाĮ भएमा थप गनुªपन¥ दिेखÆछ । 

पåरयोजनातथा कायªøम दरबÆदी हाल 

कायªरत 

कमªचारी 

सं´या 

हाल सेवा 

करार गåर 

थप गनुªपन¥ 

पदहŁ 

®ोत भएमा 

थपगनª 

सिकने 

करार 

दरबÆदी 

दैिनक 

ºयालादारी 

जÌमा 

शहरीिवकास पåरयोजन १४ ० १४ ६ ४ ४ 

कृिष पाठशाला तथा उīान 

पåरयोजना 

१ ३ ४ ३ ० १ 

नगरसरसफाई कायªøम ४ ४४ ४८ ४७ ० १ 

सचुनाÿिविध तथा सडक बि° 

कायªøम 

१२ ० १२ ४ १ ७ 

आधारभतू ÖवाÖÃय पåरयोजना १५ ० १५ १३ ० २ 

शैि±क सधुार पåरयोजना ८ 
 

८ ३ १ ४ 

जÌमा ५४ ४७ १०१ ७६ ६ १९ 
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३.४  Öथायी  दरबÆदीको तेåरज 
अनसुचूी १ मा उपलÊध दरबÆदीहŁमा हाल कायाªलयमा कायªरत कमªचारीहŁको दरबÆदी िमलान र समायोजन 

गदाª दहेाय अनसुारको समिĶगत िववरण  दिेखÆछ  । यस अनसुार संगठन संरचनामा भएका ९० वटा Öथायी 

दरबÆदी मÅये ३० वटा दरबÆदीहŁ åरĉ दिेखÆछ । सािवकमा Öथायी पदपिूतª भएतापिन Öथानीय सरकारी सेवा 

(गठन तथा संचालन) ऐन, २०८० अनसुार सेवा करार गरी माý पदपिूतª गनª सिकन े ÿकृितका कायाªलय 

सहयोगी, फायरमेन, űाइभर जÖता पदहŁमा हाल १६ जना Öथायी कमªचारीहŁ कायªरत रहकेा छन । यस 

ÿकृितका Öथायी पदहŁलाई फािजल मानी "हाल Öथायी पदपूितª भएको र हाल कायªरत कमªचारी अवकाश 

भएपिछ सेवा करार गåर पदपिूतª गåरन"े Óयहोरा सिहत सङ्गठन संरचना रािखएको छ ।  यसैगरी कायाªलयमा 

हाल दईु जना कमªचारीहŁ काजमा रहेको दिेखÆछ  ।   दहेायको िववरणको पĶ्ुयाई Öवłप अनसुचूी ५ मा 

संगठन संरचना अनसुारको दरबÆदीको तेåरज  ÿÖतुत गåरएको छ  ।    

िववरण जÌमा दरबÆदी पदपूितª åरĉ फािजल अÆय पािलकाबाट काज जÌमाकायªरत 

Öथायीपद ९० ६० ३० १६ २ ७८ 
 

 

३.५  करार  दरबÆदीको तेåरज 

यसै गåर सङ्गठन संरचनामा करार तफª  रहकेो १०६ वटा पदहŁ मÅये २८ वटा पदहŁमा सेवाकरारबाट पदपिूतª 

भएको र ३१ वटा पदहŁ åरĉ रहकेो देिखÆछ  ।    

िववरण 
जÌमा 

दरबÆदी 
पदपूितª åरĉ 

मािसक 
ºयालादारी 

फािजल 

करार 
फािजल 

अÆय पािलकाबाट 
काज 

जÌमा 
कायªरत 

करारपद १०६ २८ ३१ ३१ ४२ - १०१ 

 

नगरसभाको, कायªपािलकाको, नगरÿमखुÖतरीय र ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतÖतरीय िनणªयबाट  सेवा करार र 

मािसक ºयालादारीमा िनयिुĉ पाई अनवरत Łपमा कायाªलयमा कायªरत रहतेा पिन कायाªलयको ÿÖतािवत 
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सङ्गठन संरचनामा दरबÆदी नरहकेा ४२ जना कमªचारी र दरबÆदी रहे पिन मािसक ºयालादारीमा िनयुिĉ  

गåरएका ३१ जना गåर जÌमा ७३ जना सेवा करार र मािसक ºयालादारीमा कायªरत रहेका देहाय अनसुारका 

पदहŁको  उिचत ÓयवÖथापन गनुªपन¥ देिखÆछ ।  

सेवाकरार गåर कायªरत रहेका र सङ्गठन संरचनामा दरबÆदी नरहेका फािजल कमªचारी 

करार फािजल सं´या िववरण 

इिÆजिनयåरङ सेवाको फािजल ६ 
इिÆजिनयर छैटŏ १ जना 
सब इिÆजिनयर ३ जना 
अिमन २ जना 

कृिष सेवाको फािजल १ ÿािविधक सहायक चौथो १ जना 

ÿशासन फािजल १९ 

१५ जना सामािजक पåरचालक 
१ जना पÃृवीनगर गा.िव.स दिेखका कमªचारी 
१ जना I2C मा कायªरत कमªचारी 
२ जना सिचवालयका कमªचारी (सािवक र हाल) 

ÖवाÖÃय फािजल १३ 

मेिडकल अिधकृत १ जना 
अनमी ६ जना 
अहवे १ जना 
हÐेथ अिसÖटेÆट ४ जना 
Öटाफ नसª १ जना 

िश±क ३ 
इिÆजिनयर छैटŏ १ जना 
सब इिÆजिनयर ३ जना 
अिमन २ जना, 

जÌमा ४२  
 

मािसक ºयालादारीमा कायªरत  कमªचारी 

पद सं´या 
नगर ÿमखु िनजी सिचव १ जना 
नगर उपÿमखु िनजी सिचव १ जना 
कायाªलय सहयोगी २० जना 
भारी सवारी चालक ६ जना 
हलकुा सवारी चालक ३ जना 
जÌमा ३१ जना 
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उिÐलिखत िववरणको पĶ्ुयाई Öवłप तथा अनसुचूी ६ मा पåरयोजनागत तथा कायªøमगत तेåरज ÿÖतुत 
गåरएको छ   । 

३.६  पåरयोजनागत तथा कायªøमगत दरबÆदीहŁको ÓयवÖथापन  

कायाªलमा सेवा करार  तथा मािसक ºयालादारीमा अनवरत Łपमा कायªत रहकेा कमªचारीहŁको उिचत 

ÓयवÖथापनको लािग सङ्गठन संरचना र पåरयोजनाहŁमा Öवीकृत भएको दरबÆदीमा ÿचिलत काननू अनसुार 

कायाªलयसंग करार सÌझौता गåर  दहेाय अनसुार ÓयवÖथापन र समायोजन गनुªपन¥ देिखÆछ  । 

करार तफª का ४२ फािजल कमªचारीको ÓयवÖथापन 

करार फािजल 
ÓयवÖथापन/ समायोजन कमªचारी िववरण 

पåरयोजना/कायªøम समायोजन सं´या 

इिÆजिनयåरङ 
सेवाको फािजल 

६ शहरी िवकास पåरयोजना ६ 
इिÆजिनयर छैटŏ १ जना 
सब इिÆजिनयर ३ जना 

अिमन २ जना, 
कृिष सेवाको 

फािजल १ कृिष पाठशाला तथा 
उīान पåरयोजना 

१ ÿािविधक सहायक चौथो १ जना 

ÿशासन फािजल १९ 

संगठन सरंचनामा रहकेो 
साहायक कÌपुटर अपरेटर 
पदमा करार सÌझौता गरी 

कामकाजमा लगाउन े

१९ 

१५ जना सामािजक पåरचालक 
१ जना पÃृवीनगर गा.िव.स दिेखका 

कमªचारी 
१ जना I2C मा कायªरत कमªचारी 

२ जना सिचवालयका कमªचारी (सािवक र 
हाल) 

ÖवाÖÃय फािजल १३ आधारभुत ÖवाÖÃय 
पåरयोजना 

१३ 

मेिडकल अिधकृत १ जना 
अनमी ६ जना 
अहवे १ जना 

हÐेथ अिसÖटेÆट ४ जना 
Öटाफ नसª १ जना 

िश±क ३ शैि±क सधुार पåरयोजना ३ 
नÂृय ÿिश±क १ जना 

फुटबल ÿिश±क १ जना 
भिलबल ÿिश±क १ जना 

जÌमा ४२    
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३१ मािसक ºयालादारी कमªचारीको ÓयवÖथापन 

पद सं´या ÓयवÖथापन 
नगर ÿमखु िनजी सिचव १ जना 

सेवाकरार गåर कामकाजमा 
लाउने 

 

नगर उपÿमखु िनजी सिचव १ जना 
कायाªलय सहयोगी २० जना 
भारी सवारी चालक ६ जना 
हलकुा सवारी चालक ३ जना 

जÌमा ३१ जना  
 

३.७ आिथªक प±को िवĴेषण 

 ÿÖताव गåरएको सङ्गठन संरचना तथा पåरयोजनागत र कायªøमगत दरबÆदीहŁको पदपूितª हòदँा 

नगरपािलकालाई देहाय अनसुारको Óययभार पन¥ देिखÆछ । 

क. हाल कायªरत कमªचारी (सरसफाई बाहेक) 

ø.सं कमªचारी वगêकरण सं´या वािषªक तलब 
१ ÿमखु ÿशासिकय अिधकृत १ ८३४०८९ 
२ ÖवाÖÃय २७ २०१२६०७५ 
३ सािवक Öथानीय िनकाय २५ १६५५६५२६ 
४ मािसक ºयालादारी नो Öकेल २२ ६२७९००० 
५ मािसक ºयालादारी Öकेल २१ ८९१५१४० 
६ सेवा करार १८ ७२२८७१५ 
७ आधारभतू ÖवाÖÃय केÆþ १८ ६७६८०२१ 
८ नगर ÿहरी तथा वाŁण १७ ५९६७४९४ 
९ समायोजन कमªचारी १० ७३८०५२३ 
१० लोकसेवा आयोग िनयिुĉ ९ ५८५९५९३ 
११ बाŁण यÆý ५ ३३०३०४९ 
१२ घÌुती िश±क ३ ९८६७०० 
१३ ÖवाÖÃय करार ३ ११७६५७८ 
१४ िश±क २ १४१८३४० 
१५ कुल जÌमा १८१ ९,२७,९९,८४२ 
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ख. सरसफाई तफª  दैिनक ºयालादारीमा कायªरत कमªचारी 
 

ø.सं कमªचारी वगêकरण सं´या वािषªक तलब 
१ सरसफाईकमê ४७ १,०५,९६,७५२.१० 

 

 
ग. सबै åरĉ पदहŁमा पदपिूतª हòदँा पन¥ थप आिथªक Óययभार 

 
ø.
सं 

कमªचारी वगêकरण सं´या वािषªक तलब 

१ Öथायी पद पदपिूतª हòदँाको अवÖथामा Óययभर (अनमुािनत) ३० १,२८,७०,०००/- 
२ åरĉ रहकेा करार पद (सगंठन सरंचनामा भएको तथा पåरयोजनामा भएका 

सबै पद पदपिूतª हòदँाको Óययभार (अनुमािनत) 
१६ ८०,८०,०००/- 

 

कुलजÌमा Óययभार: क. ख, ग को खचª र अÆय खचª सिहत १२ करोड ५० लाख दिेह १३ करोड सÌम रहन 
स³नेछ भने उिÐलिखत Óययभार आÆतåरक आय र राजÖव बांडफांडको रकमबाट ÓयवÖथापन गåरनुपन¥छ । 

यसै गåर थप ®ोत उपलÊध भएमा “®ोत भएमा थपगनª सिकने” शीषªकमा ÓयवÖथापन गåरएका पदहŁको 

पदपिूतª गनª सिकनेछ ।  
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अनसुचूी १ : कायाªलयको ÿÖतािवत सङ्गठन संरचना 
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अनसुचूी २ : ÿÖतािवत पåरयोजनागत तथा कायªøमगत   दरबÆदीहŁ (सशतª अनदुान बाहेकका) 
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अनुसूची ३ ÿÖतािवत कायªिववरण 

 

िवषयगत शाखाहŁको कायª िववरण 

ÿÖतािवत सङ्गठन सरंचना अनुसार  

१. ÿशासन शाखा 
ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान गन¥ "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "। 

 Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन सÌबÆधी नीित, मापदÁड, सेवा शतª, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन, 

 संिवधानको धारा ३०२ को उपधारा )२ (बमोिजम समायोजन भएका कमªचारीको ÓयवÖथापन , उपयोग र 
समÆवय, 

 सगंठन िवकास, जनशिĉ ÓयवÖथापन र विृ° िवकास, 

 नगर ÿहरीको गठन, स¼चालन, ÓयवÖथापन, िनयमन  

 Öथानीय कानून बमोिजम सगंठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण गरी सगंठन संरचना तथा दरबÆदी िनधाªरण, 

 Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापनमा सचूना तथा स¼चार ÿिविधको उपयोग, ÿवĦªन र िनयमन, 

 जनशिĉ ÓयवÖथापन तथा विृ° िवकास, 

 Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय कायª। 

 जÆम, मÂृय,ु िववाह, सÌबÆध िव¸छेद, बसाइसराइ दताª र पाåरवाåरक लगतको अिभलेख तथा प¼जीकरण 
ÓयवÖथापन, 

 सङ्घ तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोिजमका कायª 

o Óयिĉगत घटना )जÆम , मÂृय,ु िववाह, बसाइसराइ, सÌबÆध िव¸छेद र धमªपýु र धमªपýुी  (को दताª , 

o Óयिĉगत घटनाको Öथानीय तÃयाकँ सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र 
िनयमन, 

o Óयिĉगत घटनाको अिभलेख ÓयवÖथापन र ÿितवेदन । 

 नगरपािलकाको लािग सावªजिनक खरीद तथा अÆय बÆदोबÖतीका सामान सÌबÆधी िवषय 

 नगरपािलकािभýको सावªजिनक तथा सरकारी सÌपि°, सामदुाियक सÌपि°, भवन, सडक, पसल, 
Óयवसाय, पूबाªधार, उīोग, खानी तथा खनीज, वनको िववरण सिहतको अīाविधक अिभलेख 

 नगरपािलकाको ÖवािमÂवमा रहकेो सÌपि°को अīाविधक अिभलखे 

 नगरपािलकािÖथत सरकारी सÌपि°को एकìकृत िववरण । 
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 िजÐला समÆवय सिमितसँगको समÆवय 

 वडा तहसगँको सÌपकª  र समÆवय 

 पýाचार, सभा, समारोह, िशĶाचार 

 कायªपािलका तथा सभाको बैठक ÓयवÖथापन 

 कायªपािलकाको िनणªयहŁको िवīिुतय माÅयमबाट अिभलेखीकरण तथा ÿकाशन  

 कायªपािलकाका िविभÆन सिमित, उपसिमित, कायªदलको बैठक ÓयवÖथापन 

 बजार तथा हाट बजार ÓयवÖथापन 

 Öथानीय चाडपवª, सावªजिनक िवदा, उÂसव, जाýा, उदê आिदको ÓयवÖथापन 

 िवषयगत शाखाबाट अिभलेख ÿाĮगåर िवīतुीय माÅयममा सरुि±त गन¥  

 सङ्घ तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोिजमका कायª 

o  सङ्घीय तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही Öथानीय ±ेýिभý इÆटरनटे सवेा, टेिलसÆेटर, 
केबुल तथा तारिवहीन टेिलिभजन ÿसारणको अनमुित, नवीकरण र िनयमन, 

o  Öथानीय ±ेýमा सचूना ÿिविधको िवकास र ÿवĦªन गन¥ । 
 

 
२.  योजना तथा अनुगमन शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरव±ेण र ÿशासन तथा योजना  शाखा ÿमखुको ÿÂय± िनयÆýणमा रही 
दहेायअनसुारका कायªहŁका लािग "Öथानीय नीित  ,कानून र  योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान गन¥  "  ,"संघीय 

सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय , अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ संÖथा र अÆय 
िवषयगत शाखाहŁसगँ समÆवय र सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र 
सेवाÿवाह गन¥ "। 

 आयोजनाको अÅययन, अनुसÆधान तथा ÿभाव मÐूयाकंन 

  सÌभाÓय ÿाकृितक ®ोत तथा साधनको पिहचान तथा अिभलखे ÓयवÖथापन 

 सङ्घीय र ÿदशेÖतरीय आयोजना तथा पåरयोजनाको कायाªÆवयनमा समÆवय, सहजीकरण र सहयोग, 

 आिथªक, सामािजक, सांÖकृितक, वातावरणीय, ÿिविध र पवूाªधारजÆय िवकासका लािग आवÔयक 
आयोजना तथा पåरयोजनाहłको पिहचान गन¥अÆय शाखाहŁलाई कायªÆवयनमा सहजीकरण रअनगुमन 

  िवकास आयोजना तथा पåरयोजना सÌबÆधी अÆय कायª । 

 ÖथानीयÖतरका िवषय ±ýेगत नीित तथा रणनीित, आविधक तथा वािषªक योजना, कायªøम र बजटे 
Öवीकृित, 

 बजेट सीमा िनधाªरण  ,बजेट तजुªमा ,कायाªÆवयन र िनयमन  

 Öथानीय तÃयाकं सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन, 

 आधारभूत तÃयाकं सड्ढलन र ÓयवÖथापन, 

 सचूना तथा स¼चार, ÿिविधयĉु आधारभतू तÃयाकंको सकंलन र ÓयवÖथापन, 
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 Öथानीय तÃयाकं र अिभलेख सकंलन सÌबÆधी अÆय कायª 

 एक सय वाटसÌमको एफ  .एम .रेिडयो स¼चालन अनमुित , नवीकरण, िनयमन र खारेजी 

 ÿदशे कानूनको अधीनमा रही एफ  .एम .स¼चालन सÌबÆधी अÆय कायª  

 Öथानीय िवīतु िवतरण ÿणाली र सवेाको ÓयवÖथापन, स¼चालन, अनुगमन र िनयमन, 

 Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापन सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड, योजनाको िनमाªण, कायाªÆवयन, 
अनुगमन र िनयमन, 

 जनसाङ्ि´यक, ÿाकृितक, आिथªक, सामािजक, सांÖकृितक, भौितक पवूाªधार, रोजगारीको अवÖथा, 
कूल úाहÖÃय उÂपादन, ÿितÓयिĉ आय, मानव िवकास तथा लैिगंक सशĉìकरण सचूकाड्ढ, राजĵ 
तथा आयÓयय समतेको तÃयाकं सकंलन र ÿशोधन गरी नवीनतम ÿिविधयĉु र रािÕůय तथा Öथानीय 
सचूना ÿणालीमा आवĦता र पाǋव िचý तथा ®ोत न³साको अīाविधक अिभलेखन, 

 सचूना तथा अिभलेख केÆþको Öथापना तथा स¼चालन, 

 सावªजिनक सÌपि°, सामदुाियक सÌपि°, भवन, सडक, पसल, Óयवसायको िववरण सिहतको 
अīाविधक अिभलेख, 

  आÉनो ±ेýिभý सÌपÆन भएका तथा चाल ुयोजनाको िववरण र ÂयÖतो योजनाको सÌपि°को 
अīाविधक अिभलेखन, 

 Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापनमा नवीनतम सचूना ÿिविधको उपयोग, 

 Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय कायª। 

 सावªजिनक िनमाªण कायªको लािग ÿचिलत काननू बमोिजमको “घ ”वगªको इजाजतपýको जारी , 
नवीकरण तथा खारेजी, 
 
 

३. वडा सिमितको कायाªलय 
ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण र ÿशासन शाखाकोÿÂय± िनयÆýणमा रही दहेायअनसुारका कायªहŁका 
लािग"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सुझाव ÿदान गन¥ "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका 

िनकाय , अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादेिशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसगँ समÆवय 
र सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही सÌबिÆधत वडा सिमितको िनणªय अनुसार योजना तथा कायªøम 
कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "।  

(क) सङ्घ तथा ÿदेश कानूनको अधीनमा रही देहाय बमोिजमका कायª 
o Óयिĉगत घटना )जÆम , मÂृय,ु िववाह, बसाइसराइ, सÌबÆध िव¸छेद र धमªपýु र धमªपýुी  (को दताª , 

o Óयिĉगत घटनाको Öथानीय तÃयाड्ढ सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र 
िनयमन, 

o Óयिĉगत घटनाको अिभलेख ÓयवÖथापन र ÿितवेदन । 

(ख) वडाÖतरीय तÃयाङ्क संकलन तथा अīाविधक गन¥: 
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 आÉनो वडा िभýको बÖतुगत िववरण (नदीनाला, जैिवक िविवधता, खिनज पदाथª, जनसं́ याको बनोट, 
आिथªक अवÖथा, उīोगधÆदा, िश±ा तथा ÖवाÖÃय सÌबÆधी िववरण आिद) तयार गन¥, अīाविधक गद ̈
लैजान,े  

 िनजी घर तथा घर पåरवारको लगत रा´न,े  

 ऐितहािसक, परुातािÂवक, सांÖकृितक तथा धािमªक महÂवका सÌपदा, ÿाचीन Öमारक, सावªजिनक तथा 
सामदुाियक भवन, सावªजिनक, ऐलानी, पतê जµगाको लगत रा´न ेतथा संर±ण गन¥, 

 खलुा ±ýे, चोक, घाट, पाटी, पौवा, स°ल, धमªशाला, मठ, मिÆदर, गÌुवा, मिÖजद, दवेÖथल, मदरसा, पितª 
जµगा, डाँडापाखा, चरन±ेý, पानीको मलू, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुँगेधारा, गठुीघर, बाटो, 
सडक, पलु पलुेसा, कुलो नहर, पानी घĘ, िमलको तÃयाङ्क सङ्कलन गरी अīाविधक लगत रा´न,े संर±ण 
गन¥ र खÁडीकृत तÃयाङ्क र सचूना सिहतको वडाको पाǋव िचý तयार तथा अīाविधक गन¥ । 

 

(ग) वडाका िवकास िनमाªणका योजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन तथा आविधक ÿगित समी±ा गन¥: 

 सहभागीतामलूक योजना तजुªमा ÿणाली अनुसार बÖती वा टोलÖतरबाट योजना तजुªमा ÿिøया अवलÌबन 
गरी बÖती तथा टोलÖतरीय योजनाको माग सङ्कलन, ÿाथिमकìकरण तथा छनौट गन¥, 

 टोल िवकास संÖथाको गठन र पåरचालन तथा वडािभý स¼चालन हòने योजनाहłका लािग उपभोĉा 
सिमितको गठन तथा सोको अनुगमन गन¥, 

 वडािभýका योजना तथा भौितक पबूाªधारको सरं±ण, ममªत सÌभार, रेखदेख तथा ÓयवÖथापन गन¥, 
 

(घ) वडाका िवकास िनमाªणका कायªहŁ गन¥: 

 बालउīानको ÓयवÖथा गन¥,  

 अनौपचाåरक िश±ा कायªøम तथा ÿारिÌभक बाल िवकास केÆþ स¼चालन र ÓयवÖथापन गन¥,  

 पÖुतकालय, वाचनालय, सामदुाियक िसकाई केÆþ, बाल³लव तथा बालस¼जालको स¼चालन र 
ÓयवÖथापन गन¥, 

 वडा तहको ÖवाÖÃय केÆþ तथा उप केÆþको ÓयवÖथापन गन¥, 

 बालबािलकाहłलाई िब.िस.िज., पोिलयो, िभटािमन “ए” को ÓयवÖथा गन¥,  

 पोषण कायªøमको स¼चालन गन¥, 

 वडा तहमा ÖवाÖÃय जनचेतना िवकास तथा  ÖवाÖÃय सचूना कायªøमको स¼चालन गन¥,  

 शहरी तथा úामीण ÖवाÖÃय ि³लिनकको स¼चालन गन¥, गराउने,  

 सावªजिनक शौचालय तथा Öनान गहृको िनमाªण र ÊयवÖथापन गन¥, गराउने,  

 वडाÖतरीय सामदुाियक धाराको ÿबÆध, कुवा, इनार तथा पोखरीको िनमाªण, संर±ण र  गणुÖतर िनयमन गन¥,  

 घरबाट िनकास हòने फोहरमलैाको सङ्कलन र ÓयवÖथापन, चोक तथा गÐलीहłको सरसफाई, ढल िनकास, 
मरेका जनावरको ÓयवÖथापन, सतही पानीको िनकास तथा  पानीको ąोत संर±ण गन¥, गराउने,  

 कृिष तथा फलफूल नसªरीको Öथापना, समÆवय र ÿवþ्घन तथा वडाÖतरीय अगवुा कृषक तािलमको 
अिभमखुीकरण गन¥, 
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 कृिष मलको माग सङ्कलन गन¥,  

 कृिषमा लाµने रोगहłको िववरण तयार गन¥,  

 पशपुछंी िवकास तथा छाडा चौपायाको ÓयवÖथापन,  

 वडािभýको चरन ±ेý सरं±ण तथा ÓयवÖथापन गन¥, 

 Öथानीय समदुायका चाडपवª, भाषा संÖकृितको िवकासको लािग कला, नाटक, जनचेतनामलूक तथा 
सांÖकृितक कायªøम गन¥ गराउन,े 

 Öथानीय मौिलकता झिÐकने साÖंकृितक रीितरीवाजलाई सरं±ण तथा ÿवþ्घन गन¥, 

 वडािभý खलेकुद पबूाªधारको िवकास गन¥,  

 अÆतर िवīालय तथा वाल³लव माफª त खलेकूद कायªøमको स¼चालन गन¥ गराउने,  

 वडा ±ýेिभýको वाटोघाटो चाल ूअवÖथामा रा´ने तथा रा´न सहयोग गन¥,  

 वडािभýका सडक अिधकार±ेýमा अवरोध र अितøमण गनª निदने,  

 बाटोघाटोको वाढी, पिहरो पÆछाउन,े 

 घरेल◌ु ुउīोगको लगत सङ्कलन तथा  सÌभाÓयता पिहचान गन¥, 

 वडािभý घरेलु उīोगको ÿवĦªन गन¥,  

 ÿचिलत काननू बमोिजम Óयिĉगत घटना दताª, अīाविधक र सोको अिभलेख संर±ण गन¥,  

 Óयिĉगत घटना दताª सÌबÆधी जनचेतना कायªøम स¼चालन गन¥, 

 सामािजक सरु±ा भ°ा िवतरण तथा अिभलेख अīाविधक गन¥,  

 वडालाई बालमýैी बनाउने, . 

 वडािभý आिथªक तथा सामािजक Łपमा पिछ परेका मिहला, बालबािलका, दिलत, अपाङ्गता भएका 
Óयिĉ, जķे नागåरक, अÐपसं́ यक, सीमाÆतकृत समदुायको अिभलेख राखी सामािजक र आिथªक उÂथान 
सÌवÆधी काम गन¥,  

 िविभÆन समदुायका बीच सामािजक सदभाव र सौहादªता कायम गन¥,  

 बालिववाह, मिहला िवŁĦको िहसँा, छुवाछुत, दहजे तथा दाइजो, हिलया ÿथा, छाउपडी, कमलरी ÿथा, 
बाल®म, मानव बेचिवखन, िनर±रता जÖता सामािजक कुåरती र अÆधिवĵासको अÆÂय गन¥, गराउने,  

 ÿचिलत काननूको अधीनमा रही मालपोत तथा भिूम कर, Óयवसाय कर, वहाल कर, िव²ापन कर, स:शÐुक 
पािकª ङ्ग, नयाँ Óयवसाय दताª, िसफाåरस दÖतुर, सवारी साधन कर, मनोर¼जन करको लखेाजोखा र 
सङ्कलन गरी नगरपािलकामा ÿितवेदन सिहत रकम  बुझाउने, 

 असĉ िबरामी भएको बेवाåरस वा असहाय Óयिĉलाई निजकको अÖपताल वा ÖवाÖÃय केÆþमा पुªयाई 
औषधोपचार गराउने,  

 असहाय वा वेवाåरस Óयिĉको मÂृय ुभएमा िनजको दाह संÖकारको ÓयवÖथा िमलाउन,े  

 सडक बालबािलकाको उĦार र पनुÖथाªपना गन¥, गराउने, 

 वडािभýको सामदुाियक वन, वनजÆय सÌपदा र जैिवक िविवधताको संर±ण र ÿवĦªन गन¥, 

 वडा, टोल, बÖतीÖतरमा हåरयाली ±ेý िबÖतार गन¥ गराउन,े  
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 वडालाई वातावरणमैýी बनाउने,  

 ÿाङ्गाåरक कृिष, सरुि±त मातÂृव, िवīाथê भनाª, पूणª खोप, खलुा िदशामĉु सरसफाई, वातावरणमýैी तथा 
बालमýैी शासनजÖता ÿवĦªनाÂमक कायªहł गन¥, गराउन े। 

 

(ङ) काननू बमोिजमका िनयमन कायª गन¥: 

 वडािभý स¼चािलत िवकास योजना, आयोजना तथा सलंµन उपभोĉा सिमितहłका कायªको िनयमन गन¥,  

 घर िनमाªण गुणÖतर तथा भवन संिहता र मापदÁड अनुसार भए नभएको अनगुमन गन¥, िसकमê, डकमêलाई 
भकूÌप ÿितरोधी भवन िनमाªण सÌवÆधी तािलम िदन,े  

 खाīाÆन, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथª तथा उपभोµय सामúीको गणुÖतर र मÐूयसचूी अनगुमन 
गरी उपभोĉा िहत सरं±ण गन¥, 

 वडािभýका उīोग धÆदा र Óयवसायको ÿबþ्धन गरी लगत रा´न,े 

 हाट बजारको ÓयवÖथापन गन¥, गराउने, 

 िवīतु चहुावट तथा चोरी िनयÆýण गन¥ । 

 नाता, नागåरकता आिदको िसफाåरस तथा ÿमािणत गन¥ । 

 आÉनो भौगोिलक ±ेý िभýको िनमाªण कायª तथा अÆय सवेको ÿयोजनका लािग िनमाªण सामúी, ºयाला, 
भाडा, तथा महशलूको Öथानीय दररेट तो³ने । 

 आÉनो वडािभýका उपभोĉा सिमित, सहकारी संÖथा, िनजी ±ेý लगायतका सबै िवकास साझेदारहŁसँग 
िवकास िनमाªण तथा सावªजिनक सेवा ÿवाहमा समÆवय गन¥ । 

 समय समयमा नेपाल कानूनले तोकेबमोिजम अÆय काम गन¥ । 

 

(च) अिभलेख ÓयवÖथापनिसफाåरस तथा ÿमािणत गन¥ 

दहेायअनसुारको कायªहŁको ÓयवÖथापन र िसफाåरस तयारीका लािग आवÔयक कायªसÌपादन 

 पि¼जकरण, नागåरकता तथा अिभलेख ÓयवÖथापन 

 महानगरपािलकामा Óयिĉगत घटनाको Öथानीय तÃयाङ्क सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना, 
कायाªÆवयन र िनयमन, 

 संघीय कानून र मापदÁड बमोिजम नगरपािलकामा Óयिĉगत घटना (जÆम,मÂृय,ु िवबाह, बसाइ सराइ, सÌबÆध 
िव¸छेद र धमªपýु र धमªपýुी) को दताª, 

 आधिुनक ÿिविध अपनाई Óयिĉगत घटनाको अिभलेख ÓयवÖथापन र ÿितवेदन, 

 नेपाली नागåरकताको ÿमाणपýका लािग िसफाåरस लगायतका महÂवपणूª अिभलेखको ÓयवÖथापन, 

 Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापन सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन, 

 Öथानीय Öतरको अिभलखे ÓयवÖथापन । 

 नाता ÿमािणत गन¥, 

 नागåरकता तथा नागåरकताको ÿितिलिप िलनका लािग िसफाåरस गन¥, 
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 बहाल करको लेखाजोखा िसफाåरस गन¥,  

 कोठा खोÐन रोहबरमा बÖन,े 

 मोही लगत कĘाको िसफाåरस गन¥, 

 घर जµगा करको लेखाजोखा िसफाåरस गन¥, 

 जÆम िमित ÿमािणत गन¥, 

 Óयापार Óयवसाय बÆद भएको, स¼चालन नभएको वा Êयापार Êयवसाय हòदँ ैनभएको िसफाåरस गन¥, 

 िमलापýको कागज गराउने िनवेदन दताª गनª िसफाåरस गन¥, 

 िववाह ÿमािणत तथा अिववािहत ÿमािणत गन¥, 

 िन:शÐुक वा सशÐुक ÖवाÖÃय उपचारको िसफाåरस गन¥, 

 अङ्úेजी माÅयममा िसफाåरस तथा ÿमािणत गन¥, 

 घर पाताल ÿमािणत गन¥, 

 Óयिĉगत िववरण ÿमािणत गन¥, 

 पुजाªमा घर कायम गन¥ िसफाåरस गन¥, 

 फरक, फरक नाम, थर, जÆम िमित तथा ÿमािणत दवु ैनाम गरेको Óयिĉ एकै हो भÆन ेिसफारीश गन¥, 

 नाम, थर,जÆम िमित संशोधनको िसफाåरस गन¥, 

 जµगा धनीपजूाª हराएको िसफाåरस गन¥, 

 कागज र मÆजरुीनामा ÿमािणत गन¥, 

 िक°ाकाट गनª िसफाåरस गन¥, 

 संर±क ÿमािणत गन¥ तथा सÖंथागत र Óयिĉगत संर±क िसफाåरस गन¥, 

 जीिवतसँगको नाता ÿमािणत गन¥, 

 हकवाला वा हकदार ÿमािणत गन¥, 

 नामसारी गनª िसफाåरस गन¥, 

 जµगाको हक सÌबÆधमा िसफाåरस गन¥, 

 मतृकसगँको नाता ÿमािणत तथा सिºमªन  िसफाåरस गन¥, 

 उīोग ठाउँसारी गनª िसफाåरस गन¥, 

 जीिवत रहकेो िसफाåरस गन¥, 

 पूवª ÿाथिमक िवīालय खोÐने िसफाåरस र अनुमित िदने, 

 जµगा मÐूयाङ्कन िसफाåरस ÿमािणत गन¥, 

 िवīालयको क±ा थप गनª  िसफाåरस गन¥, 

 पालन पोषणको लािग िसफाåरस गन¥, 

 वैवािहक अङ्िगकृत नागåरकता िसफाåरस गन¥, 

 आिथªक अवÖथा कमजोर वा िबपÆनता ÿमािणत गनª वा आिथªक अवÖथा बिलयो वा सÌपÆनता ÿमािणत  
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 िवīालय ठाउँ सारी गनª िसफाåरस गन¥, 

 धारा तथा िवīतु जडानको लािग िसफाåरस गन¥, 

 ÿचिलत काननू अनुसार ÿÂयायोिजत अिधकार बमोिजमको अÆय िसफाåरस वा ÿमािणत गन¥ । 
 

४. आिथªक ÿशासन शाखा 
ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान  गन¥  "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "।  

 आिथªक )का यªिविध  (नीित ,कानुन मापदÁड ,कायाªÆवयन र िनयमन ,आिथªक ÿशासन र ÓयवÖथापन  

 सिŒत कोष तथा आकिÖमक कोषको ÓयवÖथापन 

 लगानी र लाभाशंको ÓयवÖथापन 

 लेखा ÓयवÖथापन  ,खचª। राजĵ ,धरौटी ,कायª स¼चालन कोष तथा अÆय सरकारी कोष तथा सÌपितको 
एकìकृत िववरण 

 समिĶगत आिथªक अवÖथाको िवĴेषण 

 ऋण तथा अनुदान ÓयवÖथापन र िनयमन 

 लगानी ÿ±पेण )सहकारी ,सहकारी तथा िनजी (र वि°य ÓयवÖथापन  

 कारोबार लेखांकन  ,िनयÆýण तथा ÓयवÖथापन  

 राजĵ तथा Óययको अनुमान 

 बेŁज ुफ¹यŐट 

 आिथªक ÿशासन र ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय िबषय /कार् यहŁ 
 

२.१ राजĵ उपशाखा  
ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा आिथªक ÿशासन शाखा ÿमखुको ÿÂय± िनयÆýणमा रही 
दहेायअनसुारका कायªहŁका लािग "Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान गन¥ "  ,"संघीय 

सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय , अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ संÖथा र अÆय 
िवषयगत शाखाहŁसगँ समÆवय र सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र 
सेवाÿवाह गन¥ "।  

 सङ्घीय तथा ÿदशे कानूनको अधीनमा रही सÌपि° कर, घर बहाल कर, घर जµगा रिजÕůेशन शÐुक, 
सवारी साधन कर, सेवा शÐुक दÖतुर, पयªटन शÐुक, िव²ापन कर, Óयवसाय कर, भिूमकर )मालपोत( , 
मनोर¼जन कर संकलन र ÓयवÖथापन 

 ůेिकङ्ग, कायािकङ्ग, ³यानोिनङ्ग, ब¼जी जÌप, िजपÉलायर, ö यािÉटङ्ग, मोटरबोट, केवलुकार सेवा 
लगायत अÆय जल तथा Öथल ±ेýमा स¼चालन हòने नवीन पयªटकìय सवेा तथा साहिसक खलेको शÐुक 
संकलन र ÓयवÖथापन 
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 Öथानीय पवूाªधार तथा सवेाको शÐुक िनधाªरण, संकलन र ÓयवÖथापन, 

 जडीबुटी, कवाडी र जीवजÆत ुकर िनधाªरण तथा सङ्कलन, 

 Öथानीय राजÖवको आधार िवÖतार तथा ÿवĦªन 

 ढुगा,ं िगĘी, वालवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुी, Öलेट, खरीढुगां आिद ÿाकृितक एवं खानीजÆय वÖतुको 
िबøì तथा िनकासी शÐुक दÖतुर सकंलन 

 िसफाåरस, दताª, अनमुित, नवीकरण आिदको शÐुक, दÖतरु िनधाªरण र सकंलन 

 Öथानीय राजÖव ÿवĦªनका लािग ÿोÂसाहन, 

 राजÖव सचूना तथा तÃयाकंको आदानÿदान, 

 सङ्घीय तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही Öथानीय तहमा राजÖव चहुावट िनयÆýण सÌबÆधी नीित, 
कानून, मापदÁड र िनयमन, 

 Öथानीय पवूाªधार सेवा र उपयोगमा सेवा शुÐक दÖतरु सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड र िनयमन, 

 मालपोत सकंलन, 

 कर तथा सवेा शÐुक सÌबÆधी अÆय कायª। 

 सङ्घ तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोिजमका कायª 

o  Öथानीय सेवा शÐुक, दÖतरु, दÁड जåरबाना सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड योजना तजुªमा, 
कायाªÆवयन र िनयमन, 

o  ÿाकृितक ąोत साधन र सेवा शÐुक, रोयÐटी सड्ढलन, समÆवय र िनयमन, 

o खिनज पदाथªको उÂखनन् र सो सÌबÆधी रोयÐटी सकंलन, 

o सामदुाियक वनको स¼चालन र ÓयवÖथापनबाट ÿाĮ रोयÐटी सकंलन 

o  पानीघĘ, कुलो, पैनी जÖता सेवा स¼चालनबाट ÿाĮ रोयÐटी सकंलन । 
 

५. आÆतåरक लेखा पåर±ण शाखा 
ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान गन¥ "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "।  

 आÆतåरक तथा पवूª लेखा पåर±ण 
 लेखा पåर±ण िववरण )बेŁजकुो लगत समेत(को अिभलेख ÓयवÖथापन  
 अिÆतम लखेा पåर±ण कायªमा सहयोग  ,समÆवय र सहजीकरण  
 लेखापåर±ण सÌबÆधी ±मता िवकास कायª आदी 

 
६. कानुन शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय  सझुाव ÿदान गन¥  "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
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अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "।  

 Óयĉì र समदुाय वीच मलेिपलाप र मÅयÖथता, 
 गाउँ सभा, नगर सभा, मलेिमलाप र मÅयÖथताको ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय कायª । 
 Æयाियक सिमितको सचीवालय  ,Æयाय ,कानुन ,मानव अिधकार ÿबĦªन तथा मेलिमलाप र मÅयÖथता ,

िनणªय तथा फैसला कायाªÆवयन 
 Æयाियक सिमितको सचीवालय सÌबÆधी कायª 
 Æयाय तथा कानुनी राºयको पåरचालन 
 मानव अिधकारको संर±ण तथा ÿबĦªन 
 Æयाियक िनणªय र फैसला कायाªÆवयन 
 कायªपािलकामा पेश गनुªपन¥ िविभÆन नीित  ,िनयम र काननुको मÖयौदामा सयंोजन र समÆवय  
 नीित  ,कानुनको ÿमाणीक ÿितको संर±ण ,ÿकास न र अिभलेख । 
 नीित  ,िनयम र िवधायन सÌबÆधी अÆय कायªहŁ 

 
७. घरन³सा शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान गन¥ "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "।  

 सङ्घीय तथा ÿदशे कानूनको अधीनमा रही शहरी िवकास, बÖती िवकास र भवन सÌबÆधी नीित, काननू, 
मापदÁड तथा सो सÌबÆधी योजना तजुªमा, आयोजना पिहचान, अÅययन, कायाªÆवयन र िनयमन 

  सरुि±त बÖती िवकास सÌबÆधी नीित, योजना, कायªøम तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, िनयमन र 
मÐूयाकंन, 

 Öथानीय सरकार संचालन को पåर¸छेद ७ अÆतगªत न³सा पास कायाªÆवयन 
 

८. पूवाªधार िवकास शाखा 
ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान  गन¥  "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "।  

 ढुगा,ं िगĘी, वालवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुी, Öलेट, खरीढुगां आिद ÿाकृितक एवं खानीजÆय वÖतुको 
िबøì तथा िनकासी शÐुक दÖतुर सकंलन  "का लािग राय ,सझुाव र ÿािविधक सहयोग ÿदान गन¥ । 

  Öथानीय, úामीण तथा कृिष सडक र िसचाइ सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड तथा सो सÌबÆधी योजना 
तजुªमा, कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन, 

 Öथानीय, úामीण तथा कृिष सडक, झोलगु¤ पलू, पलेुसा, िसचँाइ र तटबÆधन सÌबÆधी गŁुयोजनाको 
तजुªमा, कायाªÆवयन, ममªत, सÌभार र िनयमन, 
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  ÖथानीयÖतरका िसचँाइ ÿणालीको िनमाªण, स¼चालन, रेखदखे, ममªत सÌभार, ÖतरोÆनित, अनगुमन र 
िनयमन 

 Öथानीय तटबÆध, नदी र पिहरोको िनयÆýण तथा नदीको ÓयवÖथापन र िनयमन 

 Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिष सडक सÌबÆधी अÆय कायª । 

 सरकारी भवन, िवīालय, सामदुाियक भवन, सभागहृ र अÆय सावªजिनक भवन तथा सरंचनाको िनमाªण र 
ममªत सÌभार तथा स¼चालन र ÓयवÖथापन, 

 

 
९. ÖवाÖÃय शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान गन¥ "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "। 

 आधारभूत ÖवाÖÃय तथा पोषण सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजनाको तजुªमा, कायाªÆवयन तथा 
िनयमन, 

 आधारभूत ÖवाÖÃय, ÿजनन ÖवाÖÃय र पोषण सेवाको स¼चालन र ÿवĦªन, 

 अÖपताल र अÆय ÖवाÖÃय सÖंथाको Öथापना तथा स¼चालन, 

 ÖवाÖÃय सेवा सÌबÆधी भौितक पवूाªधार िवकास तथा ÓयवÖथापन, 

 आयवु¥िदक, यनुानी, आÌची, होिमयोÈयािथक, ÿाकृितक िचिकÂसा लगायतका परÌपरागत ÖवाÖÃय 
उपचार सेवाको ÓयवÖथापन 

 Öव¸छ खानपेानी तथा खाī पदाथªको गणुÖतर र वाय ुतथा Åविनको ÿदषूण िनयÆýण र िनयमन, 

 सरसफाई सचेतनाको अिभविृĦ र ÖवाÖÃयजÆय फोहोरमैलाको ÓयवÖथापन, 

 ÖवाÖÃयजÆय फोहरमलैा सड्ढलन, पनुः उपयोग, ÿशोधन, िवसजªन र सोको सेवा शÐुक िनधाªरण र 
िनयमन, 

 रĉ स¼चार सेवा तथा Öथानीय र शहरी ÖवाÖÃय सेवा स¼चालन, 

 औषिध पसल स¼चालन, अनमुित, अनुगमन र िनयमन, 

 सरसफाई तथा ÖवाÖÃय ±ेýबाट िनÕकािसत फोहोरमलैा ÓयवÖथापनमा िनजी तथा गैरसरकारी ±ýेसँग 
समÆवय, सहकायª र साझेदारी, 

 पåरवार िनयोजन तथा मातिृशश ुकÐयाण सÌबÆधी सवेा स¼चालन, अनुमित, अनुगमन तथा िनयमन, 

 मिहला तथा बालबािलकाको कुपोषण Æयनूीकरण, रोकथाम, िनयÆýण र ÓयवÖथापन । 

 सङ्घ तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोिजमका कायª 
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o  सङ्घीय तथा ÿदशेÖतरीय लàय र मापदÁड बमोिजम ÖथानीयÖतरको ÖवाÖÃय सÌबÆधी लàय 
र गणुÖतर िनधाªरण, 

o जनरल अÖपताल, निसªङ होम, िनदान केÆþ तथा अÆय ÖवाÖÃय सÖंथाहłको ि³लिनक दताª, 
स¼चालन अनमुित र िनयमन, 

o  ÖथानीयÖतरमा औषिधजÆय वनÖपित, जडीबटुी र अÆय औषिधजÆय वÖतुको उÂपादन, 
ÿशोधन र िवतरण, 

o ÖवाÖÃय बीमा लगायतका सामािजक सरु±ा कायªøमको ÓयवÖथापन, 

o ÖथानीयÖतरमा औषिध तथा अÆय मेिडकल उÂपादनहłको Æयनूतम मÐूय िनधाªरण र िनयमन, 

o ÖथानीयÖतरमा औषिधको उिचत ÿयोग र सàूमजीव िनरोधक ÿितरोध Æयनूीकरण, 

o ÖथानीयÖतरमा औषिध र ÖवाÖÃय उपकरणको खåरद, भÁडारण र िवतरण, 

o  ÖथानीयÖतरमा ÖवाÖÃय सचूना ÿणालीको ÓयवÖथापन, 

o  ÖथानीयÖतरमा जनÖवाÖÃय िनगरानी )पिÊलक हÐेथ सभ¥लÆेस( , 

o ÖथानीयÖतरको ÿवþ्धनाÂमक, ÿितकाराÂमक, उपचाराÂमक, पुनǌथापनाÂमक र Èयािलएिटभ 
ÖवाÖÃय सेवाको स¼चालन, 

o ÖवÖथ जीवनशैली, पोषण, शारीåरक Êयायाम, योग अËयास, ÖवाÖÃय व°ृको पालना, 
प¼चकमª लगायतका जनÖवाÖÃय सेवाको ÿवĦªन, 

o  जनुोिटक र कìटजÆय रोगको िनयÆýण तथा ÓयवÖथापन, 

o  आयवु¥िदक, यनुानी, आÌची, होिमयोÈयािथक, ÿाकृितक िचिकÂसा लगायतका परÌपरागत 
ÖवाÖÃय उपचार सेवाको ÓयवÖथापन, 

o जनÖवाÖÃय, आपतकालीन ÖवाÖÃय तथा महामारीको िनयÆýण योजना र कायाªÆवयन, 

o  रोगको िनयÆýण तथा रोकथाम, 

o आकिÖमक ÖवाÖÃय सेवा ÿवाह तथा Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन । 
 
 

१०. िश±ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 
ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान गन¥ "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "। 

 ÿारिÌभक बाल िवकास तथा िश±ा, आधारभतू िश±ा, अिभभावक िश±ा, अनौपचाåरक िश±ा, खलुा 
तथा वैकिÐपक िनरÆतर िसकाइ, सामदुाियक िसकाइ र िवशेष िश±ा सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड, 
योजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, मÐूयाकंन र िनयमन, 

 सामदुाियक, सÖंथागत, गठुी र सहकारी िवīालय Öथापना, अनमुित, स¼चालन, ÓयवÖथापन तथा 
िनयमन, 
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 ÿािविधक िश±ा तथा Óयावसाियक तािलमको योजना तजुªमा, स¼चालन, अनुमित, अनगुमन, मÐूयाकंन 
र िनयमन, 

 मातभृाषामा िश±ा िदने िवīालयको अनमुित, अनगुमन तथा िनयमन, 

 गािभएका वा बÆद गåरएका िवīालयहłको सÌपि° ÓयवÖथापन, 

 गाउँ तथा नगर िश±ा सिमित गठन तथा ÓयवÖथापनका लािग सहजीकरण, 

 िवīालय ÓयवÖथापन सिमित गठन तथा ÓयवÖथापनका लािग सहजीकरण, 

 िवīालयको नामाकरण, 

 सामदुाियक िवīालयको जµगाको ÖवािमÂव, सÌपि°को अिभलेख, सरं±ण र ÓयवÖथापन, 

 िवīालयको गणुÖतर अिभविृĦ तथा पाठ्यसामúीको िवतरण, 

 सामदुाियक िवīालयको िश±क तथा कमªचारीको दरबÆदी िमलान, 

 िवīालयको न³साकंन, अनुमित, Öवीकृित, समायोजन तथा िनयमन, 

 सामदुाियक िवīालयको शैि±क पवूाªधार िनमाªण, ममªत सÌभार, स¼चालन र ÓयवÖथापन, 

 आधारभूत तहको परी±ा स¼चालन, अनगुमन तथा ÓयवÖथापन, 

  िवīाथê िसकाई उपलÊधीको परी±ण र ÓयवÖथापन, 

 िनःशÐुक िश±ा, िवīाथê ÿोÂसाहन तथा छाýविृ°को ÓयवÖथापन, 

 ट्यसून, कोिचङ जÖता िवīालय बािहर हòने अÅयापन सवेाको अनमुित तथा िनयमन, 

 ÖथानीयÖतरको शैि±क ²ान, सीप र ÿिविधको सरं±ण, ÿवĦªन र Öतरीकरण, 

 Öथानीय पÖुतकालय र वाचनालयको स¼चालन तथा ÓयवÖथापन, 

 माÅयिमक तहसÌमको शैि±क कायªøमको समÆवय र िनयमन, 

 सामदुाियक िवīालयलाई िदन ेअनुदान तथा सोको बजेट ÓयवÖथापन, िवīालयको आय Óययको लखेा 
अनुशासन कायम, अनुगमन र िनयमन, 

 िश±ण िसकाइ, िश±क र कमªचारीको तािलम तथा ±मता िवकास, 

 अितåरĉ शैि±क िøयाकलापको स¼चालन । 

 यवुा जागरण, सशिĉकरण र पåरचालन 

 यवुा सीप, उīमिशलता तथा नतेÂृव िवकास 

 ÖथानीयÖतरमा खेलकूद ÿशासन तथा सङ्घ सÖंथाको िनयमन र समÆवय 

 सङ्घ तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोिजमका कायª 

o ÖथानीयÖतरका खलेकुदको सरंचनाको पूवाªधार िनमाªण, स¼चालन तथा िवकास, 

o ÖथानीयÖतरका खलेकुद ÿशासन तथा सङ्घ सÖंथाको िनयमन र समÆवय, 

o खेलकुदको िवकास र ÿवĦªन, 

o खेलकुद ÿितयोिगता आयोजना र सहभािगता, 



31 
 

o खेलकुद सÌबÆधी पवूाªधारको िवकास, 
 

  
११. सामािजक िवकास शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान गन¥ "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "। 

 मिहला हक सÌबÆधी नीित, योजना कायाªÆवयन, समÆवय र िनयमन 

 मिहलाको आिथªक, सामािजक, राजनीितक सशिĉकरण, ±मता िवकास 

 लैिगक िहसंा िनवारणका लािग िनरोधाÂमक, ÿवþ्धनाÂमक, सरं±णाÂमक उपाय र पनु:Öथापना 

 ल§िगक उ°रदायी बजेट  

 वालवािलका, िकशोर िकशोरी तथा यवुा इकाई 

 बालबािलकाको हकहीत सरं±ण सÌबÆधी Öथानीय नीित, कानून, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र 
िनयमन 

 बालबािलकाको हकहीत संर±ण 

 बालमýैी शासकìय ÿवÆध, बाल ³लब, बाल संर±ण सिमित तथा बाल स¼जाल 

 बालबािलकाको हकहीत संर±ण सÌबÆधमा सघं, ÿदशे तथा अÆय िनकायसगँ सÌपकª , समÆवय तथा 
सहकायª, 

 बालबािलका पåरवार सहयोग 

 बैकिÐपक Öयाहार पĦितको कायाªÆवयन 

 बाल गहृ, पुन:Öथापना केÆþ, िशश ुÖयाहार केÆþ र बाल िवकास केÆþ ÓयवÖथापन 

 असहाय बालबािलकाका, सडक बालबािलका ÓयवÖथापन 

 बाल िहसंा िनयÆýण 

 बालसधुार तथा पनु:Öथापना केÆþ Öथापना, संचालन अनमुती र िनयमन 

 आपÂकालीन बाल उĦार कोष Öथापना र ÓयवÖथापन 

 जķे नागåरकको लगत, पåरचयपý, सÌमान, ÖवाÖÃय सिुवधा, सामािजक सरु±ा सÌबÆधी कायª 

 जķे नागåरक ³लव, िदवा सेवा केÆþ, भटेघाट Öथल, आ®य केÆþको स¼चालन तथा ÓयवÖथापन 

 सङ्घ तथा ÿदशेसँगको समÆवयमा अपाङ्गता पनु:Öथापना केÆþ तथा असĉ Öयाहार केÆþको स¼चालन 
र ÓयवÖथापन 

 अपाङ्गता भएका Óयिĉ तथा असहायको लगत अīाविधक, पåरचयपý िवतरण, सामािजक सरु±ा तथा 
सिुवधाको ÓयवÖथापन तथा िवतरण 
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 अपाङ्गता भएका Óयिĉमýैी पवूाªधार िनमाªण तथा स¼चालन 

 अपाङ्गता भएका Óयिĉ र असĉहłको ÓयवÖथापन सÌवÆधी अÆय कायª । 

 एकल मिहला सÌवÆधी कायª 

 आधारभूत सरसफाई सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजनाको िनमाªण, कायाªÆवयन तथा िनयमन 

 सरसफाई सचेतनाको अिभविृĦ 

 सिुतª, मिदरा र लाग ूपदाथªजÆय वÖतुको ÿयोग िनयÆýण तथा सचेतना अिभविृĦ 

 ÖथानीयÖतरमा समाजकÐयाण सÌवÆधी सघंसÖंथा (गैरसरकारी, सामािजक तथा सामदुाियक संघसंÖथा) 
को दताª, नवीकरण तथा िनयमन 

 गठुी, कोष तथा अÆय ůĶहŁको ÓयवÖथापन 

 गैरसरकारी ±ेýसँग समÆवय र सहकायª 

 सामािजक संघसंÖथा सÌबÆधी अÆय िवषय ।  

 सामािजक सरु±ा सÌबÆधी Öथानीय नीित, कानून, मापदÁड, िनयमन  र अÅययन अनुसÆधान 

 सङ्घ तथा ÿदशेले िनधाªरण गरेको मापदÁड बमोिजम सामािजक सरु±ा सÌबÆधी कायªøम कायाªÆवयन 

 सामािजक सरु±ाको कायाªÆवयनको लािग सङ्घ, ÿदशे र Öथानीय सङ्घ सÖंथासगँ सÌपकª , समÆवय र 
सहकायª 

 Öथानीय सामािजक सरु±ा योजना र ÓयवÖथापन तथा आवÔयक तÃयाकं संकलन एवं ÓयवÖथापन  

 भाषा, सÖंकृित र लिलतकलाको सरं±ण र िवकास सÌबÆधी ÖथानीयÖतरको नीित, कानून, मापदÁड, 
योजना, कायाªÆवयन र िनयमन 

 पुरातÂव, ÿाचीन Öमारक तथा सङ्úहालयको सरं±ण, सÌभार, ÿवĦªन र िवकास 

 परÌपरागरत Łपमा चिलआएका जाýा तथा पवªको स¼चालन र ÓयवÖथापन 

 Öथानीय महÂवका धािमªक तथा साÖंकृितक सÌपदाको ÓयवÖथापन 

 पुरातािÂवक, धािमªक महÂवका सÌपदाहŁको सरं±ण तथा सÌबþ्धन 

 उपाधी तथा िवभुषण सÌवÆधी िसफाåरश, अिभलेख 
 
 

९.१ वातावरण तथा िवपद ÓयवÖथापन उपशाखा 

 वातावरण सरं±ण र जैिवक िविवधता सÌबÆधी Öथानीय नीित, कानून, मापदÁड, योजना तजुªमा तथा 
Âयसको कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन, 

 वातावरणमैýी, जलवाय ु पåरवतªन अनुकूलन, िवपद ् जोिखम संवेī, अपागतंा र ल§िगकमैýी यातायात 
ÿणालीको Öथानीय तहमा ÿवĦªन । 

 ÖथानीयÖतरमा वातावरणीय जोिखम Æयनूीकरण, 
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 ÖथानीयÖतरमा जनÖवाÖÃयमा ÿितकूल असर पन¥ िकिसमका उपभोµय वÖतुको बचेिवखन र उपभोग तथा 
वातावरणीय ÿदषूण र हािनकारक पदाथªहłको िनयÆýण, अनगुमन तथा िनयमन, 

 ÖथानीयÖतरमा सरसफाई तथा फोहरमलैा ÓयवÖथापन, 

 ÖथानीयÖतरमा Æयनू काबªनमखूी तथा वातावरणमýैी िवकास अवलÌबन, 

 ÖथानीयÖतरमा हåरत ±ेýको सरं±ण र ÿवªĦन, 

 ÖथानीयÖतरमा वातावरण सरं±ण ±ेý िनधाªरण र ÓयवÖथापन, 

 वातावरण सरं±ण र जैिवक िविवधता सÌबÆधी अÆय कायª। 

 Öथानीय खानेपानी सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन, 

  खानपेानी महसलु िनधाªरण र खानपेानी सवेा ÓयवÖथापन, 

 खानपेानीको गुणÖतर िनयÆýण, 

 िवपद ्ÓयवÖथापन सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजनाको कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन, 

 ÖथानीयÖतरमा िवपद ् पूवª तयारी तथा ÿितकायª योजना, पूवª सचूना ÿणाली, खोज तथा उĦार, राहत 
सामúीको पवूª भÁडारण, िवतरण र समÆवय, 

 िवपद ्ÓयवÖथापन सÌबÆधी ÿचिलत कानून अनुसारका अÆय कायª । 

 जलाधार, वÆयजÆतु, खानी तथा खिनज पदाथªको संर±ण सÌबÆधी Öथानीय नीित, कानून, मापदÁड तथा 
योजनाको कायाªÆवयन र िनयमन 

 पानी महुानको सरं±ण, 

 सामदुाियक भू –सरं±ण र सोमा आधाåरत आय आजªन कायªøम , 

 भू –संर±ण र जलाधार ÓयवÖथापनजÆय सामदुाियक अनुकूलन , 

 खानी तथा खिनज पदाथª सÌबÆधी सचूना तथा तÃयाड्ढ सकंलन, 

 बहòमÐूय धातु, पÂथर तथा खिनज पदाथªको सरं±ण र सÌवþ्धनमा सहयोग, 

 भौगिभªक न³सा ÿकाशन । 

 खानी तथा खिनज पदाथªको संर±ण सÌबÆधी Öथानीय नीित, कानून, मापदÁड तथा  योजनाको 
कायाªÆवयन र िनयमन, 

 ढुङ्गा, िगĘी, बालवुा, माटो, खरीढुङ्गा, फायर ³ल,ेÖलटे तथा नुन, आिद खानीजÆय वÖतुको संर±ण, 
िवकास, उÂखनन् र उपयोग सÌबÆधी दताª, अनुमित, नवीकरण, खारेजी र ÓयवÖथापन 

 सङ्घ तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोिजमका कायª 

o िवīतु िवतरण ÿणाली र सेवाको ÓयवÖथापन, 

o खानपेानी महसलु िनधाªरण र खानपेानी सवेाको ÓयवÖथापन, 

o Öथानीय साना सतह तथा भिूमगत िसचँाइ ÿणालीको स¼चालन तथा ममªत सÌभार, सेवा शÐुक 
िनधाªरण र सकंलन सÌबÆधी ÓयवÖथापन । 
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o वन, ज·ल, वÆयजÆतु, चराचŁुगé, जल उपयोग, वातावरण, पयाªवरण तथा जैिवक िविवधता 
सÌबÆधी Öथानीय नीित, कानून, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन, 

o  ÖथानीयÖतरमा सामदुाियक, úामीण तथा शहरी, धािमªक, कविुलयती र साझेदारी वनको 
संर±ण, सÌवþ्धन, उपयोग, अनगुमन र िनयमन तथा वन उपभोĉा समहूको ÓयवÖथापन, 

o  ÖथानीयÖतरमा नदी िकनार, नदी उकास, नहर िकनार तथा सडक िकनारमा व±ृारोपण 
ÓयवÖथापन, 

o ÖथानीयÖतरमा िनजी वनको ÿवĦªन, अनगुमन र िनयमन, 

o ÖथानीयÖतरमा सावªजिनक खाली जµगा, पाखा वा ±ेýमा व±ृारोपण, सÌभार, उपयोग र 
ÓयवÖथापन, 

o ÖथानीयÖतरमा जडीबुटी तथा अÆय गरैकाķ वन पदैावार सÌबÆधी सव¥±ण, उÂपादन, सकंलन, 
ÿवĦªन, ÿशोधन र बजार ÓयवÖथापन 

o  वनबीउ बगैचा Öथापना, ÓयवÖथापन र ÿवĦªन, 

o  नसªरी Öथापना, िबŁवा उÂपादन, िवतरण, रोपण र ÿवĦªन, 

o वÆयजÆतु र चराचŁुगéको सरं±ण, Óयावसाियक पालन, उपयोग र अनगुमन, 

o मानव तथा वÆयजÆत ुबीचको ĬÆĬ ÓयवÖथापन, 

o Öथानीय ÿाणी उīान )िचिडयाखाना (को Öथापना र स¼चालन , 

o  Öथानीय वÆयजÆतु पयªटन र आयआजªन, 

o ÖथानीयÖतरमा आखेटोपहारको ÓयवÖथापन, 

o ÖथानीयÖतरमा वन, वÆयजÆत ुतथा चराचŁुगéको अिभलेखाकंन र अÅययन अनुसÆधान, 

o  िवĵसÌपदा सचूीमा परेका Öमारक र परुातािÂवक महÂवका वन, सीमसार ±ेý, तटवतê ±ýेका 
जµगा सÌबÆधी लगत, 

o िमचाहा ÿजाितको िनयÆýण, 

o  ÖथानीयÖतरको जोिखम Æयनूीकरण 

o  जैिवक िविवधताको अिभलेखाकंन, 

o ÖथानीयÖतरमा हåरयाली ÿवĦªन, 

o Öथानीय साना जल उपयोग सÌबÆधी ±ýेगत अयोजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन र 
अनुगमन, 

o  रैथाने ÿजाितको सरं±ण र ÿवĦªन, 

o  ÖथानीयÖतरमा वातावरणीय जोिखम Æयनूीकरण, 

o  ÖथानीयÖतरमा ÿदषूण िनयÆýण र हािनकारक पदाथªहłको िनयमन तथा ÓयवÖथापन, 

o  ÖथानीयÖतरमा Æयनू कावªनमखुी तथा वातावरणमýैी िवकास अवलÌबन, 

o ÖथानीयÖतरमा वातावरण सरं±ण ±ेý िनधाªरण र ÓयवÖथापन । 
१२. आिथªक िवकास शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान गन¥ "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
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अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "। 

 सहकारी संÖथा सÌबÆधी Öथानीय नीित, कानून, मापदÁडको िनमाªण, कायाªÆवयन र िनयमन 

 Öथानीय सहकारी संÖथाको दताª, अनुमित, खारेजी र िवघटन 

 सहकारी वचत तथा ऋण पåरचालन सÌबÆधी Öथानीय मापदÁड िनधाªरण र िनयमन 

 सहकारी सÌबÆधी रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादेिशक र Öथानीय सघं सÖंथासगँ समÆवय र सहकायª 

 सहकारी सÌबÆधी Öथानीय तÃयाङ्क ÓयवÖथापन र अÅययन अनुसÆधान 

 Öथानीय सहकारीको ±मता अिभविृĦ 

 Öथानीय सहकारी ±ýेको ÿवþ्घन, िवकास र पåरचालन । 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उīोगको दताª, नवीकरण, खारेजी र िनयमन 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उīोगको िवकास र ÿवĦªन 

 उīमिशलता ÿवĦªन 

 Óयापाåरक फमª, पसलको दताª, अनमुित, नवीकरण, खारेजी र िनयमन 

 सीप िवकास सÌबÆधी कायªको ÿबþ्धन । 

 Öथानीय Óयापार, वÖतुको माग, आपिूतª तथा अनुगमन, उपभोĉा अिधकार तथा िहत सÌबÆधी नीित, 
कानून, मापदÁड, कायाªÆवयन र िनयमन, 

 Öथानीय वÖतुहłको उÂपादन, आपिूतª तथा िनकासी ÿ±पेण, मÐूय िनधाªरण र अनगुमन, 

 Öथानीय Óयापार र वािणºय सÌबÆधी पवूाªधार िनमाªण, 

 Öथानीय वÖतु र सेवा Óयापारको मÐूय तथा गुणÖतरको अनगुमन र िनयमन, 

 ÖथानीयÖतरका Óयापाåरक फमªको दताª, अनमुित, नवीकरण, खारेजी, अनुगमन र िनयमन, 

 Öथानीय Óयापारको तÃयाकं ÿणाली र अÅययन अनुसÆधान, 

 िनजी ±ेýसग समÆवय र सहकायª, 

 Öथानीय Óयापार ÿवĦªन, सहजीकरण र िनयमन, 

 Öथानीय बौिĦक सÌपि°को सरं±ण, ÿवĦªन र अिभलेखाकंन, 

 Öथानीय Óयापार, वािणºय, वÖतुको माग, आपिूतª ÓयवÖथापन तथा अनुगमन 

 िनजी ±ेýसँग समÆवय र सहकायª 

 उपभोĉा अिधकार तथा िहत सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड, कायाªÆवयन र िनयमन 

 Öथानीय वÖतुहłको उÂपादन, आपिूतª तथा िनकासी ÿ±पेण, मÐूय िनधाªरण र अनगुमन 

 Öथानीय Óयापार र वािणºय सÌबÆधी पवूाªधार िनमाªण, 

 Öथानीय वÖतु र सेवा Óयापारको मÐूय तथा गुणÖतरको अनगुमन र िनयमन, 

 उपभोĉा सचेतना, लि±त उपभोĉाको लगत ÓयवÖथापन र Öथानीय वÖतु तथा सवेाको गुणÖतर परी±ण, 
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 खाī पदाथªको गणुÖतर िनयÆýण, 

 Öथानीय Óयापार ÿवþ्घन सहजीकरण र िनयमन, 

 Öथानीय बौिĦक सÌपि°को सरं±ण, ÿवþ्घन र अिभलेखाङ्कन । 

 पयªटन ±ेýको िवकास, िवÖतार र ÿवĦªन सÌबÆधी आयोजनाहłको पिहचान, कायाªÆवयन, ÓयवÖथापन, 
अनुगमन तथा िनयमन, 

 नवीन पयªटकìय सवेा तथा कायªहł सÌबÆधी आयोजनाहłको पिहचान, कायाªÆवयन, ÓयवÖथापन, 
अनुगमन तथा िनयमन, 
 

 पयªटकìय महÂवका Öथल तथा सÌपदाको पिहचान, संर±ण र ÿवĦªन 

 पयªटन पवूाªधार िवकास तथा ÿोÂसाहन 

 यातायात ÓयवÖथापन सÌबÆधी Öथानीय नीित, कानून, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन, 

 Öथानीय सावªजिनक यातायातको Łट िनधाªरण, अनमुित, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुÖतर, भाडा दर 
िनधाªरण र िनयमन, 
 
१०.१ रोजगारसेवा केÆþ 

 गåरबी िनवारण सÌबÆधी Öथानीय नीित, कानून, मापदÁड, िनयमन  र अÅययन अनुसÆधान 

 गåरबी िनवारणको Öथानीय रणनीित तजूªमा 

 गåरब घरपåरवार पिहचान सÌबÆधी Öथानीय सव¥±ण, सचूना ÓयवÖथापन र िनयमन 

 गåरबी िनवारण सÌबÆधी रािÕůय, ÿादेिशक र Öथानीय सÖंथासगँ सÌपकª , समÆवय र सहकायª 

 रोजगार तथा बेरोजगारको तÃयाङ्क सङ्कलन, ÿशोधन र सचूना ÿणालीको Öथापना 

 ÖथानीयÖतरमा रहकेा िवदशेी ®िमकको लगत सङ्कलन तथा सचूना ÓयवÖथापन 

 पिहचान भएका गåरब घरपåरवार एवं लि±त समहू सÌबÆधी Öथानीय योजना, कायªøम, ąोत पåरचालन र 
ÓयवÖथापन 

 संघीय र ÿदशे कानून बमोिजम Öथानीय तहमा सकुुÌबासीको पिहचान र अिभलेख ÓयवÖथापन 

 सकुुÌबासी सÌबÆधी जीिवकोपाजªन र बसोबास ÓयवÖथापन 

 रोजगार तथा बेरोजगार ®मशिĉको तÃयाड्ढ सड्कलन, ÿशोधन र सचूना ÿणालीको Öथापना, 

 ÖथानीयÖतरमा रहकेा Öवदेशी तथा िवदशेी ®िमकको लगत सकंलन तथा सचूना ÓयवÖथापन, 

  िविभÆन ±ेý तथा िवषयका द± जनशिĉको तÃयाकं सकंलन तथा ÓयवÖथापन, 

  सरुि±त वैदिेशक रोजगारी र वैदिेशक रोजगारीमा रहकेो ®मशिĉको सचूना तथा तÃयाकंको सकंलन 
तथा ÓयवÖथापन, 

 रोजगार सचूना केÆþको ÓयवÖथापन तथा स¼चालन, 

  वैदेिशक रोजगारीमा जान े®मशिĉको लािग िव°ीय सा±रता र सीपमलूक तालीमको स¼चालन, 
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 वैदेिशक रोजगारीबाट फक¥ का Óयिĉहłको सामािजक पनुः एकìकरण, 

 वैदेिशक रोजगारीबाट ÿाĮ ²ान, सीप र उīमशीलताको उपयोग, 

 बेरोजगारको तÃयाकं सकंलन सÌबÆधी अÆय कायª। 

  



38 
 

 
१३. कृिष शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान गन¥ "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "। 

 कृिष, कृिष ÿसार, कृिष उÂपादन ÓयवÖथापन सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना, 
कायाªÆवयन र िनयमन 

 कृिष बजार सचूना, कृिष बजार तथा हाटबजारको पवूाªधार िनमाªण, साना िसँचाई िनमाªण, तािलम, ÿिविध 
ÿसार, ÿािविधक टेवा, कृिष सामाúी आपिूतª र कृषक ±मता िवकास कायªøमको स¼चालन 

 कृिषजÆय ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको िनयÆýण 

 कृिष वातावरण सरं±ण तथा जैिवक िविवधताको सरं±ण र ÿवþ्घन 

 कृिष ÿसार तथा जनशिĉको ÿ±पेण, ÓयवÖथापन र पåरचालन 

 उ¸च मÐूययĉु कृिषजÆय वÖतुको ÿवþ्घन, िवकास तथा बजारीकरण 

 कृिषसÌवÆधी वीमा र कजाª सहजीकरण 

 शीत भÁडारणको ÓयवÖथापन 

 कृषकहłको ±मता अिभविृĦ, ÿािविधक सेवा, टेवा, सीप िवकास र सशĉìकरण 

 कृिष बीउिवजन, नĴ, मलखाद र रसायन तथा औषिधहłको आपिूतª, उपयोग र िनयमन 

 कृषक समहू, कृिष सहकारी र कृिष सÌबÆधी Öथानीय सङ्घ सÖंथाहłको समÆवय, ÓयवÖथापन  

 कृिष सÌबÆधी ÿिविधको संर±ण र हÖताÆतरण 

 कृिष तÃयाङ्कको ÓयवÖथापन र सचूना ÿणाली तथा कृिष सÌबÆधी सचूनाको ÿचारÿसार 

 कृिष ąोत केÆþको Öथापना र ÓयवÖथापन 
 

१४. पशु सेवा शाखा 
ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको सपुåरवे±ण तथा ÿÂय± िनयÆýणमा रही देहायअनुसारका कायªहŁका लािग 
"Öथानीय नीित  ,कानून र योजना तजुªमा गनª राय सझुाव ÿदान गन¥ "  ,"संघीय सरकार र ÿदशे सरकारका िनकाय ,
अÆय रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय सङ्घ सÖंथा र अÆय िवषयगत शाखाहŁसँग समÆवय र 
सहकायª गन¥ "तथा काननूको पåरिध िभý रही योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन र सेवाÿवाह गन¥ "। 

 पशपुालन र पश ुÖवाÖÃय सÌबÆधी Öथानीय नीित, कानून, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन 

 पशपुÆछी बजार सचूना, हाटबजारको पवूाªधार िनमाªण, तािलम, ÿािविधक टेवा, कृषक ±मता िवकास 
कायªøमको स¼चालन र िनयमन 

 पशपुÆछीजÆय ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको िनयÆýण 

 पशपुÆछी िचिकÂसा सेवाको ÓयवÖथापन, 
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 पशनुĴ सधुार पĦित िवकास र ÓयवÖथापन 

 पशपुÆछी सÌबÆधी बीमा र कजाª सहजीकरण 

 Öथानीय चरन तथा खकª  िवकास र ÓयवÖथापन 

 पश ुआहारको गणुÖतर िनयमन 

 ÖथानीयÖतरमा पशपुÆछी सÌबÆधी तÃयाङ्कको ÓयवÖथापन र सचूना ÿणाली 

 पश ुबधशाला र शीत भÁडारणको ÓयवÖथापन र िनयमन 

 पशपुालन तथा पश ुÖवाÖÃय सÌबÆधी अÆय कायª । 
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अनुसूची ४ सेवा समूह र तहको दरबÆदी 

सेवा समूह तह करार Öथायी कुल जÌमा 

नेपाल ÿशासन / 
ÿशासन 

सामाÆय ÿशासन रा.प.Ĭी / अिधकृतÖतर नवŏ / अिधकृतÖतर 
दशौ ँ

  1 1 

इिÆजिनयåरंग िसिभल अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ   2 2 

इिÆजिनयåरंग िसिभल सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   3 3 

करार  - सहायकÖतर पाँचौ 1   1 

करार  - सहायकÖतर चौथो 3   3 

करार  - सहायकÖतर चौथो करार 23   23 

करार  - तह िविहन 79   79 

कृिष बािल संर±ण अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ   1 1 

कृिष बािल संर±ण सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   1 1 

कृिष कृिष ÿसार सहायकÖतर चौथो   1 1 

कृिष कृिष ÿसार सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   1 1 

कृिष बागवानी सहायकÖतर चौथो   2 2 

कृिष भेटेरीनरी सहायकÖतर चौथो   2 2 

कृिष भेटेरीनरी/ला.Öटक अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ   1 1 

कृिष भेटेरीनरी/ला.Öटक सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   1 1 

कृिष लाइभÖटक पोÐůी सहायकÖतर चौथो   2 2 

ÿशासन आÆतåरक लेखा पåर±ण सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   1 1 

ÿशासन लेखा अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ   1 1 

ÿशासन लेखा सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   1 1 

ÿशासन िविवध सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   5 5 

ÿशासन सामाÆय ÿशासन अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ   4 4 

ÿशासन सामाÆय ÿशासन सहायकÖतर चौथो   11 11 

ÿशासन सामाÆय ÿशासन सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   17 17 

िश±ा िश±ा ÿशासन सहायकÖतर चौथो   1 1 

िश±ा िश±ा ÿशासन अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ   1 1 

िश±ा िश±ा ÿशासन सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   2 2 

ÖवाÖÃय कÌयुिनिट नसª / जनरल नसª सहायकÖतर चौथो/पाचँौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   1 1 

ÖवाÖÃय कÌयुिनिट निस«ग सहायकÖतर चौथो/पाचँौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   3 3 

ÖवाÖÃय कÌयुिनिट निस«ग सहायकÖतर चौथो   8 8 

ÖवाÖÃय हÐेथ इÆसप³ेसन अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ   1 1 

ÖवाÖÃय हÐेथ इÆसप³ेसन सहायकÖतर चौथो/पाचँौ   3 3 

ÖवाÖÃय हÐेथ इÆसप³ेसन सहायकÖतर चौथो   4 4 

ÖवाÖÃय हÐेथ इÆसप³ेसन सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   7 7 

वन तथा वातावरण 
सेवा 

िविवध सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ   1 1 

Grand Total     106 90 196 
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अनुसूची ५  संगठन संरचना अनुसारको दरबÆदीको तेåरज 

सेवा समूह तह करार Öथायी जÌमा Öथायी पदपिूतª åरĉ पदहŁ 

इिÆजिनयåरंग िसिभल अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ  2 2 1 1 

इिÆजिनयåरंग िसिभल सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ  3 3 3 0 

करार - सहायकÖतर पाँचौ 1  1   

करार - सहायकÖतर चौथो 3  3   

करार - सहायकÖतर चौथो करार 23  23   

करार - तह िविहन 79  79   

कृिष बािल संर±ण अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ  1 1 0 1 

कृिष बािल संर±ण सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ  1 1 1 0 

कृिष कृिष ÿसार सहायकÖतर चौथो  1 1 0 1 

कृिष कृिष ÿसार सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ  1 1 1 0 

कृिष बागवानी सहायकÖतर चौथो  2 2 0 2 

कृिष भेटेरीनरी सहायकÖतर चौथो  2 2 0 2 

कृिष भेटेरीनरी/ला.Öटक अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ  1 1 1 0 

कृिष भेटेरीनरी/ला.Öटक सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ  1 1 1 0 

कृिष लाइभÖटक पोÐůी सहायकÖतर चौथो  2 2 1 1 

नेपाल ÿशासन / 
ÿशासन 

सामाÆय ÿशासन 
रा.प.Ĭी / अिधकृतÖतर नवŏ / 

अिधकृतÖतर दशौ ँ  1 1 1 0 

ÿशासन 
आÆतåरक लेखा 

पåर±ण 
सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ  1 1 0 1 

ÿशासन लेखा अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ  1 1 1 0 

ÿशासन लेखा सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ  1 1 1 0 

ÿशासन िविवध सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ  5 5 4 1 
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सेवा समूह तह करार Öथायी जÌमा Öथायी पदपिूतª åरĉ पदहŁ 

ÿशासन सामाÆय ÿशासन अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ  4 4 3 1 

ÿशासन सामाÆय ÿशासन सहायकÖतर चौथो  11 11 1 10 

ÿशासन सामाÆय ÿशासन सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ  17 17 14 3 

िश±ा िश±ा ÿशासन सहायकÖतर चौथो  1 1 0 1 

िश±ा िश±ा ÿशासन अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ  1 1 1 0 

िश±ा िश±ा ÿशासन सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ  2 2 1 1 

ÖवाÖÃय 
कÌयुिनिट नसª / जनरल 

नसª 
सहायकÖतर चौथो/पाँचौ/अिधकृतÖतर 

छैठŏ  1 1 1 0 

ÖवाÖÃय कÌयुिनिट निस«ग 
सहायकÖतर चौथो/पाँचौ/अिधकृतÖतर 

छैठŏ  3 3 3 0 

ÖवाÖÃय कÌयुिनिट निस«ग सहायकÖतर चौथो  8 8 7 1 

ÖवाÖÃय हÐेथ इÆसप³ेसन अिधकृतÖतर सातौ ँ/ आठौ ँ  1 1 1 0 

ÖवाÖÃय हÐेथ इÆसप³ेसन सहायकÖतर चौथो  4 4 3 1 

ÖवाÖÃय हÐेथ इÆसप³ेसन सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ  4 4 4 0 

ÖवाÖÃय हÐेथ इÆसप³ेसन सहायकÖतर चौथो/पाँचौ  6 6 5 1 

वन तथा वातावरण 
सेवा 

िविवध सहायकÖतर पाँचौ/अिधकृतÖतर छैठŏ  1 1 0 1 

कुल जÌमा   106 90 196 60 30 
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तह जÌमा पदपूितª फािजल åरĉ 

करार Öथायी मािसक ºयालादारी करार Öथायी मािसक ºयालादारी   

सहायकÖतर पाँचौ 1               

कÌपुटर अपरेटर 1 १ 
  

      ० 

सहायकÖतर चौथो 3               

नगरÿहरी अ.स.इ 1 १           ० 

नगर ÿमुख िनजी 
सिचव 

1     १       ० 

नगर उपÿमुख 
िनजी सिचव 

1     १       ० 

सहायकÖतर चौथो 
करार 

23               

Ðयाब 
अिसÖटेÆट/Ðयाब 
टेि³निसयन 

3 २           १ 

सहायक कÌÈयुटर 
अपरेटर 

20 १           १९ 

तह िविहन 79               

इलेि³ůिसयन 3   १         २ 

कायाªलय 
सहयोगी 

40 ७ ९ २०       ४ 

नगरÿहरी जवान 12 ८           ४ 

नगरÿहरी हवÐदार 2 १           १ 

फायरमेन 4 १ ३         ० 

भारी सवारी 
चालक 

14 ६ २ ६       ० 

हलुका सवारी 
चालक 

4   १ ३       ० 

Grand Total 106 28 16 31 0 0 0 31 
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अनसुचूी ६  पåरयोजनागत तथा कायªøमगत  दरबÆदीको तेåरज 

पåरयोजनातथा कायªøम 

दरबÆदी 
हाल 

कायªरतकोÓयवÖथापन 
थप गनुªपन¥ 

®ोत 
अनुसार 
अÆय 

थपगनª 
सिकने करार दरबÆदी दैिनकºयालादारी जÌमा 

शहरीिवकास पåरयोजन १४ ० १४ ६ ४ ४ 

कृिषपाठशाला तथा उīान पåरयोजना १ ३ ४ ३ ० १ 

नगरसरसफाई कायªøम ४ ४४ ४८ ४७ ० १ 

सुचनाÿिविध तथा सडक बि°कायªøम १२ ० १२ ४ १ ७ 

आधारभतूÖवाÖÃय पåरयोजना १५ ० १५ १३ ० २ 

शैि±कसुधार पåरयोजना ८   ८ ३ १ ४ 

जÌमा ५४ ४७ १०१ ७६ ६ १९ 

 


